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	Zezwolenie na zajęcie pasa drogowego gminnej drogi publicznej w celu prowadzenia robót w pasie drogowym oraz w celu umieszczenia w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej niezwiązanej z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego

	I. Wymagane dokumenty:
· Pisemny wniosek składany na druku lub według druku stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej karty. 

	II. Wymagane załączniki:
· Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1.000 lub 1:500, z zaznaczeniem granic i podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego,

· Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych,

· Pełnomocnictwo w przypadku występowania w imieniu wnioskodawcy osób trzecich,

W przypadku zajęcia pasa drogowego w celu prowadzenia robót do wniosku należy dołączyć dodatkowo:

· Ogólny plan orientacyjny w skali 1:10 000 lub 1: 25 000 z zaznaczeniem zajmowanego odcinka pasa drogowego oraz informację o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest wymagany projekt organizacji ruchu, 

· Oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczanego w pasie drogowym, lub zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi administracji architektoniczno-budowlanej, lub zamiarze budowy przyłączy elektroenergetycznych, wodociągowych, kanalizacyjnych, gazowych, cieplnych i telekomunikacyjnych, dla których sporządzono plan sytuacyjny na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub mapy jednostkowej przyjętej do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, 
· Harmonogram robót, w przypadku etapowego prowadzenia robót.

	III. Dokumenty do wglądu na żądanie:
· Projekt budowlany obiektu umieszczanego w pasie drogowym.

	IV. Opłaty:
- skarbowe:
·      Nie podlega opłacie skarbowej wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego,

· 17,00 zł.za złożenie pełnomocnictwa, jeżeli ustanowiony został pełnomocnik,

- za zajęcie pasa drogowego:

Zgodnie z Uchwałą Nr XVIII.166.2020 Rady Miasta Wojkowice z dnia 20 lutego 2020r. w sprawie ustalenia wysokości opłat za zajęcie pasa drogowego dróg gminnych w Wojkowicach. 

	V. Termin załatwienia sprawy
·  Nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej - nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.

	VI. Sposób załatwienia sprawy
· Wniesienie wniosku wraz z załącznikami,
· Weryfikacja i rozpatrzenie wniosku przez właściwą komórkę, 
· Wydanie decyzji administracyjnej.

	VII. Jednostka odpowiedzialna
· Wydział Inwestycji, Ochrony Środowiska i Gospodarki Lokalami, pokój Nr 4, telefon: 32 760 20 93, mail: komunalny@wojkowice.pl 

	VIII. Tryb odwoławczy

· Od decyzji służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Burmistrza Miasta Wojkowice, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia.

	IX. Podstawa prawna:
· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021r., poz.735 ze zm.),

· Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1376 ze zm.), 

· Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. 2021r., poz. 1923 ze zm.),

· Uchwała Nr XVIII.166.2020 Rady Miasta Wojkowice z dnia 20 lutego 2020r. w sprawie ustalenia wysokości opłat za zajęcie pasa drogowego dróg gminnych w Wojkowicach. (D. Urz. z 2020r., poz. 1559)

	X. Dodatkowe informacje:
· Opłata za zajęcie pasa drogowego w celu przeprowadzenia robót niezwiązanych z budową, przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg, została ustalona jako iloczyn liczby metrów kwadratowych zajętej powierzchni pasa drogowego, stawki opłaty za zajęcie 1 m2 pasa drogowego i liczby dni zajmowanego pasa drogowego, przy czym zajęcie pasa drogowego przez okres krótszy niż 24 godziny jest traktowany jak zajęcie pasa drogowego przez 1 dzień.
· Opłata za zajęcie pasa drogowego w celu umieszczenia w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej niezwiązanej z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego została ustalona jako iloczyn liczby metrów kwadratowych powierzchni pasa drogowego zajętej przez rzut poziomy urządzenia i stawki opłaty za zajęcie 1 m2 pasa drogowego pobieranej za każdy rok umieszczenia urządzenia w pasie drogowym, przy czym za umieszczenie urządzenia w pasie drogowym lub na drogowym obiekcie inżynierskim przez okres krótszy niż rok opłata obliczana jest proporcjonalnie do liczby dni umieszczenia urządzenia w pasie drogowym lub na drogowym obiekcie inżynierskim,
· Zajęcie pasa drogowego o powierzchni mniejszej niż 1 m2 jest traktowane jak zajęcie 1 m2 pasa drogowego


Sporządziła: Beata Stasińska – Siodłak 
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Data i podpis kierownika jednostki 
 

