ZARZADZENIE Nr 157/2020
Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia 20 pazdziernika 2020 r.

w  sprawie: zmian  w funkcjonowaniu  Urzedu Miasta  Wojkowice w  okresie od dnia
22 paidziernika 2020 r. do odwolania.

Na podstawie arl. 33 ust 1 i 3 ustawy z dnia & marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 713), w zwigzku z § 24 Rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 09 paidziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreélonych ograniczen, nakazow i zakazow
w zwigzku z wystgpieniern stanu epidemii { Dz.U. z 2020 ., poz. 1758).

zarzgdzarm, co nastepuje:

§1.

W zwigzku 7z rozpowszechnianiem  sie  wirusa  SARS-CoV-2 i realnym zagrozeniem
zachorowari na terenie miasta Wojkowice okreéla sie organizacje pracy urzedu Miasta
od dnia 22 pazdziernika 2020 roku do odwolania.

§ 2.

Zasady organizacji pracy o ktérych mowa w § 1 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.”
§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.
§ 4.

Uchyla sie Zarzadzenie nr 38/2020 z dnia 12 marca 2020 r. w sprawie przeciwdziatania
rozpowszechniania sie wirusa COVID-19 wiréd mieszkanicéw Gminy Wojkowice.

§ 5.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 22 pazdziernika 2020 roku.




Zatgeznik i 1
do Zarzadzenia Nr 157 /2020
Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia 20 pazdziernika 2020r.

Zasady funkcjonowania Urzedu Miasta Wojkowice.

W zwigzku 7 pogarszajgca sie sytuacjg epidemiologiczng, Burmistrz Miasta Wojkowice Tomasz Szczerba
ustala, ze od 22 pazdziernika 2020 roku do odwolania, do Urzedu Miasta Wojkowice hedzie obowigzywal
ograniczony dosten, polegajacy na realizacji zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom.

Do zadan niezhednych do zanewnienia pomocy obywatelom naleia sprawy, w szczegoélnodci z zakresu:

1. Rejestracji stanu cywilnego
Urzad Stanu Cywilnego o tel, 32 760-20-97, e-mail: usc@wojkowice.pl

2. Ewidencji ludnosci | dowoddw osobistych
Wydziat Spraw Ohywatelskich nr tel. 32 760-20-88, e-mail: wso@wojkowice.pl

3. Spraw zwigzanych z $wiadczeniem ustug komunalnych, gospodarka odpadami, bezdomne
zwierzeta, decyzje érodowiskowe, decyzje zezwalajgcej na usuniecie drzew lub krzewow,
decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji.
Wydziat Inwestycji, Ochrony Srodowiska | Gospodarki Lokalami, nr tel. 32 760-20-94,
e-mail: komunlany@wojkowice.pl

Do budynku bedzie moina wejs¢ pojedynczo bez osobh towarzyszacych. W celu zachowania
hezpieczenstwa epidemiologicznego prosi sie interesantéw o utrzymywanie bezpiecznej odleglosci,
obowigzkowego zakrywania ust i nosa oraz dezynfekowania rgk podczas wejscia do budynku.

Dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych, w tym samym czasie, w pomieszczeniu budynku,
nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno stanowisko obslugi.

Zalatwianie spraw odbywaé sie bedzie wylacznie po wezesniejszym umowieniu sie telefoniczhym
z pracownikiem wiasciwego wydzialu.

W zwigzku z termomodernizacig budynku Urzedu Miasta Wojkowice przy ul. Jana Il Sobieskiego 290a,
nastapify zmiany lokalizacji nizej wymienionych wydziatéw:

Budynek W kKLoryim miesc sig Centrum Ustug Wspélnych W Woikowicach
ul, Jana lll Sobieskiego 211A

Kancelaria Urzedu Miasta nr tel. 32 769-50-66 wew.20

Urzad Stanu Cywilnego
rejestracja stanu cywilnego — nr tel. 32 32 760-20-97, e-mail: usc@wojkowice.pl

Wydziat Spraw Obywatelskich 32 760-20-88, e-mail: wso@wojkowice.pl
- ewidencja ludnosci i dowododw osobistych
- dziafalnosc gospodarcza.



Planowanie i zagospodarowanie przestrzenne nr tel. 32 760-20-87,
e-mail: a.polak@wojkowice.pl, a.kozielska@wojkowice.pl

- dzierzawy,

- uzytkowanie wieczyste i przeksziaicenia,

- pozostate sprawy gospodarki nieruchomosciami.

Budynek w ktérym mieéci sie Szkola Podstowowa Nr 3 (weiscie od strony Osrodka Wsparcia Dziecka
i Rodziny) w Woikowicach ul. Jana lll Sobieskiego 211A

Wydziat Polityki Miejskiej nr tel. 32 760-20-86, e-mail: promocja@wojkowice.pl

- koordynowanie i nadzorowanie zadan realizowanych w ramach projektow
finansowanych z funduszy unijnych i pomocowych,

- opracowanie materialow programowych niezbednych do okreslenia strategii,
priorytetdw i kierunkdw rozwoju Miasta,

- wspdtpraca z partnerami zewnetrznymi, w tyrn: samorzadami, instytucjami
administracji panstwowej, instytucjami kulturalnymi naukowymi, organizaciami
pozarzadowymi, mediami,

- zamowienia publiczne,

- promocja gminy,

- gromadzenie | opracowywanie materiatow na potrzeby prasy w tym gazety lokalnej

,Glos Wojkowic”.

Budynek w ktérym mieéci sie Szkota Podstawowa Nrr 3 (wejécie od strony Biblioteki}
w Woijkowicach ul. Jana ] Sobieskiego 2118

Wydziat Inwestycji, Ochrona Srodowiska i Gospodarki Lokatami nr tel. 32 760-20-93,

e-mail: kemunalny @wojkowice.pl

- inwestycje, remonty obiektdw komunalnych oraz infrastruktury technicznej realizowanych
przez gmine,

- drogi - sprawy 7 zakresu planowania, budowy, przebudowy, remontu, utrzymania i ochrony,

- ytrzymanie zieleni miejskiej,

- zbiorowa komunikacja autobusowa,

- utrzymanie i eksploatacja oswietlenia ulicznego.

Wydziat Inwestycji, Ochrona Srodowiska i Gospodarki Lokalami nr tel. 32 760-20-94,
e-mail: komunalny@wojkowice.pl

- sprawy z zakresu gospodarki odpadami,

- pcena oddziatywania na srodowisko,

- organizacja ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,

- ochrona érodowiska i utrzymanie zieleni,

Budynek w kidrym miesci sie Miejski Osrodek Kultury w Wojkowicach_ul, Jaworznik 6

Sekretariat nr tel. 32 769-50-66, e-mail: sekretariat@woikowice.pl



Wydziat Organizacyjny nr tel. 32 760-20-95, e-mail: kadry@wojkowice.p!
- zadania w zakresie spraw organizacyjno -administracyjnych Urzedu.

Whydziat Finansowy nr tel. 32 760-20-85, e-mail: skarbnik@wojkowice.pl
- ksiegowos¢ podatkowa,

- odpady komunalne,

- Srodki transportu,

- wyrmiar podatku od nieruchomosci,

- zaswiadczenia

- ksiegowosc budzetowa nr tel. 32 760-20-83.

Kasa czynna od poniedziatku do czwartku w godzinach: od 8 *°do 12°°
W piatek kasa bedzie nieczynna.

W celu unikniecia tworzenia sig kolejek do kasy zaleca sig, aby wptaty dokonywaé wedtug ponizszych
wskaza#:

Wszystkie przelewy rmozna regulowac za posrednictwem operatora pocztowego, bankowego lub online
na wskazane ponizej numery rachunkéw bankowych.

Optaty: czynsz najmu i dzierzawy, wieczyste uzytkowanie i oplate skarbowa nalezy wptacaé na rachunek bankowy
ING Bank Slgski O/ Bedzin o numerze:29 1050 1360 1000 0024 3720 1961

Oplate za odpady na indywidualny nr rachunku, podany na zawiadomieniu w sprawie zmiany
stawki za gospodarowanie odpadami komunalnymi, za okresy wczesniejsze niz rok 2020
nalezy wptaca¢ na rachunek bankowy ING Bank Slgski O/ Bedzin o numerze: 60 1050 1360 1000 0024 3720 1888

Zalegtosci podatkowe (podatek od nieruchomosci, rolny i faczne zobowigzanie pienieine) na indywidualny
numer rachunku bankowego, wskazany na decyzji ustalajgcej wysokos¢ podatku,

za okresy wezesdniejsze niz rok 2020 wplaca¢ nalezy na rachunek bankowy ING Bank Slaski O/ Bedzin

o numerze: 39 1050 1360 1000 0090 8081 1418

Poza sprawami wymagajgcymi bezposredniego kontaktu zachecamy do korzystania z podstawowych form
kontaktu z Urzedem poprzer:

o poczte elektroniczna/ePUAP/fax,

o Platforme ogolnopolskg — www.gov.pl

o telefon,

o forme pisemng — za posrednictwem operatora pocztowego.

We wszystkich sprawach nalezy kontaktowac sie dzwonigc w godzinach pracy urzedu
pod numer telefonu 32 769-50-66 (Kancelaria), 32 769-50-66 (Sekretariat) lub na numery telefonéw
poszczegdinych wydziatdw.




