ZARZADZENIE Nr 14572020
Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia 29 wrzesnia 2020 r,

W sprawie: zmiany regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wojkowice

Na podstawie: art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r, o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020r, poz713) oraz § 38 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Wojkowice wprowadzonego Zarzadzeniem nr 172/2018 Burmistrza Miasta Wojkowice zdnia
31.12.2018 roku

zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zmianie ulega zalgcznik or 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta, ktory
otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzgdzenic wechodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 roku.

§3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.




Zalacznik nr2
do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Wojkowice
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KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM SKARGI/ WNIOSKU/
INTERWENCJI.

Zgodnie z art. 13 ust. 112 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiege i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrany osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobod-
nego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
{Dz. Urz. UE L 119 2 4.05.2016) zwanego dalej ,RODO" uprzejmie informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez Urzad Miasta Wojkowice Jest Burmistrz
Miasta Wojkowice z siedzibg w Wojkowicach przy ul. Jana Il} Sobieskiego 290a, kod pocztowy 42-580
Wojkowice, dane konfaktowe: tel. 32 769 50 66, e-mail: sekretariat@wojkowice.pl.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Wojkowice, Jana lil Sobieskiego 290a, kod
pocziowy 42-580 Wojkowice, telefon: 32 769 50 79; adres e-mail: jod@wojkowice.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu rozpatrzenia skargi/ wniosky/ interwencji, na podstawie
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.2020. poz. 256 z p62i. zm.),
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. 2020. poz. 713 z p62ni. zm.), Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 8 slycznia 2002 w sprawie organizacji przyjmowania i rozpairywania skarg i wnloskaw
(Dz. U. 2002 nr 5 poz. 46).

®* Realizacia tego zadania stanowi wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na administratorze
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢), przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzkow
i wykonywania szczegdlnych praw przez administratora na podstawie art. @ ust. 2 lit by RCDO.

¢ Podajgc dane niewymagane (dodatkowe np. numer felefonu) fraktujemy ich podanie jako wyrazne
dzialanie, ze wyraza Pani/Pan zgodg na ich przetwarzanie dla potrzeb utatwiajacych zalatwienie ww.
sprawy zgodnie z (art. 6 ust. 1 lit. a RODQO).

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu do kidrego zostaly zebrane.
Odbiorcg Pani/Pana danych osobowych mogg byé wylacznie podmioty uprawnione na podstawie przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa (z wyjatkiem danych podanych dobrowolnie art. 6 ust. 1 lit. a RODO).
Ponadto magg by¢ one ujawnione podntiotom, z ktérymi administrator zawart umowe na $wiadczenie uslug,
w ramach kidrych odbywa sig przetwarzanie danych oscbowych tj.;

=  Firmie Sputnik Software sp. z 0.6. z siedzibg w Poznaniu przy ul. Klinkierowej 7, 60-104 Poznan, ktdra
zapewnia wsparcie techniczne i utrzymanie systemu Elekironicznege Obiegu Dokumentéw
w Urzgdzie Miasta Wojkowice,

5. Pani/Pana dane nie hegdg przekazywane do panstwa frzeciego lub organizacji miedzynarodowej, chyba
ze przepisy prawa stanowig inaczej.

6. Podane przez Pania/Pana dane osobowe bedg przechowywane w okresie czasu niezbednym do speinienia celu,
dla ktérego zostaly zebrane. Po spetnieniu celi moga byé przechowywane jedynie w celach archiwalnych,
przez okres czasu wyznaczony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Minisirdw z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie inslrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw aki oraz instrukcji w sprawie  organizacii
| zakresu dziatania archiwow zakladowych, zgodnie z JRWA kategoria archiwalna A, tj. minfmum 25 lat
od stycznia kolejnego roku po zakoriczeniu sprawy, nastepnie przekazane do Archiwum Panstwowego, gdzie
beda przechowywane wieczyscie. Okres przetwarzania moze ulec zmianie ze wzgledu na szczegélowe przepisy
prawa.

7. Przystuguje PanifPanu prawo dostgpu do tre$ci swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania) swoich
danych araz ograniczenia przetwarzania swoich danych. Niektdre prawa takie jak: prawo do sprzeciwuy,
przenoszenia lub usunigcia mogg nie mie¢ zastosowania lub moga byé ograniczone na podstawie Ogélnego
Rozpoirzgdzenia 2016/679 RODO lub przepistw szczegdinych.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie bez
podstawy prawnej lub z naruszeniem przepiséw Ogolnego Rozporzadzenia RODO.

8. Podanie przez Pania/Pana danych jest wymogiem ustawowym, wynikajacym z przepisow prawa z wyjatkiem
danych dodatkowych, kitdrych podanie jest dobrowolne. Konsekwencig niepodania danych osobowych bedzie
brak mozliwosci rozpatrzenia skarglf wniosku/ interwencji.

10. Pani/Pana dane oschowe nie beds przetwarzane w spos6b zautomatyzowany | nie beda profilowane.




