ZARZADZENIE Nr 13372015
Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia 1 wrzesnia 2020r,

w sprawie : okreslenia zakresu kompetencji na czas pelnienia obowigzkow Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Wojkowicach.

na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U
z2020r., poz. 713 z pdzniejszymi. zmianami), zarzgdzam co nastgpuje :

§ 1.

Na czas pelnienia obowiazkéw Dyrektora Miejskiej Biblioteki w Wojkowicach przez Panig Anng
Zwirek do zakresu jej zadan i kompetencji bedzie nalezalo :

1. Organizowanie i kierowanie dzialalnoscig Biblioteki, w tym caloscig spraw administracyjno —
gospodarczych Biblioteki.

1. Zabezpieczenie zadan statutowych Biblioteki w zakresie celdw i zadan Biblioteki,

2. Podzial zadaf i kompetencji pomigdzy pracownikow Biblioteki, wlasciwy dobor kadr, zgodnie
z wymaganiami kwalifikacyjnymi. Wykonywanie czynnoéci pracodawey w stosunku do osob
zatrudnionych w Bibliotece.

3. Planowanie kierunkow rozwoju Biblioteki

4. Sprawowanie biezgcego, stalego nadzoru i kontroli nad prawidtowym funkcjonowaniem
Biblioteki w kazdym z obszarow jego dzialalnosci.

5. Prowadzenie gospodarki finansowej Biblioteki oraz zarzadzanie powierzonym majatkiem,
w tym dysponowanie srodkami finansowymi, w ramach udzielonych upowaznien i ponoszenie
odpowiedzialno$ci za ich prawidlowe wydatkowanie, zgodne z obowigzujacymi przepisami.

6. Sporzgdzanie sprawozdan, informacji, analiz z dzialalnosci Biblioteki, bilansu potrzeb
placowki, w tym inwestycyjnych, opracowanie projektu budzetu Biblioteki, zatwierdzenie
sprawozdan z realizacji zadan Biblioteki w tym finansowych.

7. Kontrola bazy i nadzoér merytoryczny w celu zachowania kompletnosci i spdjnoécei danych
w katalogu elektronicznym.

8. Udostgpnianie zbioréw w wypozyczalni i na migjscu w czytelni.

9. Przestrzeganie tajemnicy ustawowo chronionej.

10. Organizacja i przestrzeganie w Bibliotece zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisow
przeciwpozarowych.

11. Reprezentowanie Biblioteki w kontaktach zewnetrznych.

12. Wykonywanie innych, powierzonych Bibliotece zadan w tym wynikajacych z przepiséw
szczegolnych.

§2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia. \\
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