ZARZADZENIE Nr 124/2019
Burmistrza Miasta Wojkowice
Z dnia 02 wrzes$nia 2019 r.

wsprawie:  powicrzenia pelnienia obowigzkéw Dyrektora Centrum Uslug Wspdlnych
w Waojkowicach.,

Na podstawie: art. 30 ust.2 pkt.5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. DzU. 22019 1., poz. 506 ze zmianami), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1.

I. Powierzy¢ Pani Malgorzacie Machura z dniem 02 wrzeénia 2019r. pelnienie obowigzkow
Dyrektora Centrum Uslug Wspolnych w Wojkowicach do czasu zatrudnienia Dyrektora
w wyniku rozstrzygniceia konkursu,

2. Zakres zadani okresla zalgeznik Nr 1 do ninicjszego zarzadzenia.

§2.

Zarzgdzenie wehodzi w zycie 7 dniem podpisania.




10.

11,

zalgeznik nr i

do Zarzadzenia nr 124/2019
Burmistrza Miasta Wejkowice
z dnia 02 wrzes$nia 2019r,

Zakres zadan pelnigceej obowigzki Dyrektora
Centrum Ustug Wspdlnych w Wojkowicach — Pani Malgorzata Machur:

Kicrowanie dzialalnoscig Centrum Uslug Wspélnych.

Reprezentowanie na zewngtrz Centrum Ushig Wspdinych.

Wydawanie akiéw wewnetrznych  dotyczacych dziatalnosci . Centrum  Uslug
Wspdlnych.

Organizowanie i Koordynowanie pracy oraz nadzér nad prawidlowym i terminowym
realizowaniem proceséw w Centrum Uslug Wspdlnych,

Dbanie o przestrzeganie  przez podleglych  pracownikéw dyscypliny pracy,
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, przepiséw pozarowych, tajemnicy sluzbowej,
przepisOw  dotyczacych  ochrony  danych  osobowych, oraz  ponoszenie
odpowiedzialnodci za stan bezpieczenstwa i higieny pracy w Centrum Uslug
Wspolnych,

Ponoszenie odpowiedzialnosci materialnej za sktadniki majatkowe Centrum Uslug
Wspolnych i ich zabezpieczenie.

Zawieranic uméw na podstawie udzielonych upowaznien, zwigzanych z dzialalnoscig
Centrum Ushig Wspélnych oraz jednostek obstugiwanych.

Coroczne opracowanie planu dochodéw i wydatkéw Centrum Ustug Wspélnych.
Wspolpraca z Dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie planowania dochodow
1 wydatkdw wynikajaca z zawartych porozumiei.

Wykonywanie innych, powierzonych Centrum Ushig WspdInych zadan wynikajgcych
z przepisow szezegdlnych,

Ustanowienie zastgpstwa na ¢zas swojej nicobecnosci.




