Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 66/2017
Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia 30 maja 2017r.

Procedura przygotowania wnioskéw o ptatnosc, w tym zasad weryfikacji i poswiadczenia,
czy wszystkie wydatki wigczane do wniosku o ptatnosé sg zgodne z zasadami zawartymi w
»Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS na lata 2014-2020"
wydanych przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju

1. Cel i zakres

Celem procedury jest okreslenie zasad przygotowywania whioskdéw o ptatnosé, w tym zasad
weryfikacji i poswiadczania, czy wszystkie wydatki wigczane do wniosku o ptatnosé sa zgodne
z zasadami zawartymi w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS
na lata 2014-2020" wydanych przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju dla projektu ,,Budowa
kanalizacji sanitarnej i deszczowej na terenie Miasta Wojkowice — Etap II” {dale] réwniez:
Projekt). :

2. Odpowiedzialnosc i przestrzeganie
Procedura dotyczy pracownikdéw Jednostki Realizujgcej Prolekt kierownika Jednostki
Realizujacej Projekt oraz Petnomocnika ds. Projektu.

3. Przebieg procedury
1. Skiadanie i rozliczanie wnioskéw o ptatnosé¢ odbywa sie przy wykorzystaniu SL2014 w
terminach okreslonych wytycznymi.

2. Whnioski o ptatnosc przygotowuje kierownik Jednostki Realizujgcej Projekt.

3. W przygotowywaniu wnioskéw o platnosé biorg udziat réwniez pracownicy poszczegélnych
Zespotow Jednostki Realizujgcej Projekt, zgodnie z zakresami wykonywanych czynnosci. | tak:
a} Zespdt Finansowy — przygotowuje w:szczegolnosci dokumenty finansowo-ksiegowe (m.in.
dokumenty ksiegowe, wyciagi bankowe, polecenia przelewu};
b) Zespot Techniczny — przygotowuje w szezegolnosci dokumenty zwigzane z wykonywaniem
dokumentacji projektowej i robot budowlanych {m.in. protokoly odbioru), dokumenty
zwigzane z postepem rzeczowym Projektu w zakresie dokumentacji projektowej i robot
budowlanych;

c} Zespot do spraw Informacji | Promocji — przygotowuje w szczegolnosu dokumenty zwigzane
z postepem rzeczowym Projektu w zakresie informacji i promocji.

4. Pracownicy poszczegdlnych Zespotow Jednostki Realizujacej Projekt, przygotowuja
dokumenty okreslone w pkt 3 powyiej w formie elektroniczne;j.

5. Przygotowany przez kierownika Jednostki Realizujacej Projekt w wersji roboczej wniosek o
ptatno$¢ w SL2014 weryfikowany jest przez Petnomocnika ds. Prpjektu, ktéry dokonuje
sprawdzenia czy wszystkie wydatki wigczane do wniosku o pfatnosc¢ sa zgodne z zasadami
zawartymi w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS$ na lata 2014-
2020” wydanych przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju, sprawdza prawidtowos¢ wykonania

y




wniosku, jego kompletnoé¢ oraz zgodno$é z ,Zaleceniami w zakresie wypetniania wniosku o
ptatnosc¢ beneficjenta w ramach Programu Operacyjnego Beneficjenta na lata 2014-2020".

6. W przypadku stwierdzenia, ze wniosek zawiera biedy lub jest niekompletny kierownik
Jednostki Realizujacej Projekt dokonuje niezbednych uzupetnien lub poprawy.

7. Poprawnie wypetniony wniosek o ptatnos¢ podpisywany jest za pomocq ePUAP lub przy
uzyciu certyfikatu kwalifikowanego przez upowaznione do tego osoby i wysytany do Instytuciji
Wdrazajacej.




