Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 66/2017
Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia 30.05.2017 r.

Procedura weryfikacji wykonania robét, ustug i dostaw objetych ptatnoscia z
postanowieniami zawartych umow.

1. Cel i zakres

Celem procedury jest okreélenie zasad weryfikacji, czy roboty, ustugi i/tub dostawy, za ktore
jest dokonywana ptatno$é zostaly rzeczywiscie wykonane zgodnie z zawarta umowa w zwigzku
z realizacjg Projektu pn. ,Budowa kanalizacji sanitarnej i deszczowej na terenie Miasta
Wojkowice — Etap II”.

2. Odpowiedzialnos¢ i przestrzeganie
Procedura dotyczy pracownikéw Jednostki Realizujacej Projekt Urzedu Miasta Wojkowice,
Kierownika Jednostki Realizujace]j Projekt oraz Petnomocnika ds. Projektu.

3. Przebieg procedury

1. Weryfikacja jakosci wykonywanych robét budowlanych i ich zgodnosci z zawartg umowa
wykonywana jest w nastepujacy sposdhb: '

a} wykonywanie robot budowlanych, ich jakoé¢ i zgodnosc z zawarta umowa kontrolowane sa
na biezaco przez pracownikéw Zespotu Technicznego Jednostki Realizujacej Projekt w zakresie
powierzonych czynnosci, kierownika Jednostki Realizujgcej Projekt, Petnomocnika ds. Projektu
oraz dodatkowo przez inspektora nadzoru inwestorskiego i projektanta w ramach nadzoru
autorskiego;

b) prawidtowoéé wykonania przez wykonawce czeéci robét budowlanych potwierdza
inspektor nadzoru inwestorskiego i w razie koniecznosci projektant w ramach nadzoru
autorskiego, dokonujac odpowiednich wpiséw w dzienniku budowy;

c) odbiér czesciowy robédt lub odbidr robdt zanikajgcych przeprowadza w imieniu inwestora
inspektor nadzoru; w czynnosciach odbiorowych moga uczestniczy¢ przedstawiciele
inwestora i administratora odbieranego obiektu budowlanego;

d) odbiér koricowy robét przeprowadza inspektor nadzoru inwestorskiego przy udziale
przedstawicieli inwestora i administratora/operatora odbieranego obiektu budowlanego;

e) dokumentem potwierdzajgcym prawidtowa i zgodng z umowa realizacjg robot
budowlanych jest protokét odbioru czesciowego lub korficowego, potwierdzajacy brak usterek,
podpisany przez uprawnione osoby.

2. Weryfikacja wykonanych ustug lub dostaw i ich zgodnoéci z zawarta umowa.

a) wykonanie ustug lub dostaw, ich jako$¢ i zgodno$¢ z zawartg umowg kontrolowane sg na
biezgco przez pracownikow Jednostki Realizujacej Projekt w zakresie powierzonych czynnosci,
kierownika Jednostki Realizujgcej Projekt, Petnomocnika ds. Projektu;

b} dokumentem potwierdzajacym prawidtowa i zgodna z umowa realizacje ustug lub zgodnosc
dostarczonych towardw jest protokét odbioru, potwierdzajacy brak usterek podpisany przez
uprawnionych przedstawicieli stron zawartej umowy.




3. Protokoty, o ktérych mowa w pkt 1 lit. e) i pkt 2 lit. b) sg podstawa do wystawienia przez
wykonawce faktury/rachunku.

4. Kazdy dokument finansowy zostaje zweryfikowany, opisany i zatwierdzony pod wzgledem
merytorycznym przez Kierownika Jednostki Realizujacej Projekt, Petnomocnika ds. Projektu
fub innego uprawnionego pracownika Jednostki Realizujacej Projekt.

5. Odpowiednio opisany dokument finansowy, zatwierdzony pod wzgledem merytorycznym
wraz z dokumentami, potwierdzajgcymi wykonanie robdt budowlanych/ustug lub dostaw jest
przekazywany do pracownika Zespotu Finansowego Jednostki Realizujgcej Projekt, ktory
dokonuje weryfikacji pod wzgledem formalno-rachunkowym.

6. Na dowod dokonanej kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej na dokumencie
finansowym umieszcza sie klauzule w formie pieczatki lub nadruku ,sprawdzone pod
wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym”, date i podpis osoby upowaznionej do
stwierdzenia tego faktu.

7. Dokument finansowy zostaje przekazany do ostatecznego zatwierdzenia przez Skarbnika
Miasta i Burmistrza Miasta Jub inne osoby do tego upowainione; na podstawie
zatwierdzonego ostatecznie dokumentu finansowego dokonywana jest ptatnosc.
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