KARTA INFORMACYJINA
Nr

Urzad Miasta Wojkowice
ul. Jana III Sobieskiego 290a 42-580 Wojkowice WSO-5
tel.: +48 32 769 50 66 fax: +48 32 769 50 73, e-mail: sekretariat@wojkowice.pl

Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej

I. Wymagane whnioski

® WNIOSEK o zameldowanie z uzasadnieniem

II. Wymagane zataczniki

® ZGLOSZENIE pobytu statego lub ZGLOSZENIE pobytu czasowego ponad 3 miesigce (odrebne dla kazdej osoby

meldujacej sie, rowniez dla dziecka)

® Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez

petnomocnika).

II1. Dokumenty do wgladu

® Brak

IV. Optaty

® 17 zi - optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa. Za petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnym
(rodzice, babcia, dziadek, prababcia, pradziadek), zstepnym (dzieci, wnuki, prawnuki) lub rodzenstwu nie
pobiera sie optaty.

V. Termin zalatwienia sprawy
® Do 1 miesigca.

® Do 2 miesiecy sprawy szczegdlnie skomplikowane.

VI. Miejsce i sposOb zatlatwienia sprawy

® Wydziat Spraw Obywatelskich (pokdj nr 8), Telefon: 32 760 20 88 wew. 28 badz 38.

VII. Jednostka odpowiedzialna

® Wydziat Spraw Obywatelskich

VIII. Tryb odwotawczy

® Zameldowanie nastepuje w drodze decyzji po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego. Od decyzji
przystuguje odwotanie do Wojewody Slaskiego za poérednictwem Burmistrza Miasta Wojkowice w terminie

14 dni od daty otrzymania decyzji

IX. Optaty za odwotanie

® Brak

X. Podstawa Prawna

® Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

® Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
® Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

® Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoru

i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.




XI. Uwagi

Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy na wniosek strony w trybie administracyjnym wystepuje w sytuacji,
gdy pomimo przebywania osoby w lokalu wiasciciel lub najemca nie wyraza zgody na zameldowanie.

Opftate skarbowa nalezy wptaca¢ na rachunek bankowy 91 1160 2202 0000 0005 0461 4991.

Modyfikacja: Magdalena Ptazak

Zatwierdzono:

Data i podpis Naczelnika Wydziatu “Déta i podpis Kierownika jé.dnostki“




