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	Nazwa sprawy – zgłoszenie zamiaru usunięcia drzewa – dotyczy osób fizycznych, będących właścicielami nieruchomości, na których rosną drzewa (gdy usunięcie drzewa nie jest związane z prowadzeniem działalności gospodarczej).

	I. Wymagane wnioski
· Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzewa, jeżeli obwód jego pnia drzewa mierzonego na wysokości 5 cm przekracza:

1)  80 cm - w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego;

2)  65 cm - w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego;

3)  50 cm - w przypadku pozostałych gatunków drzew. 

dokonane na formularzu stanowiącym załącznik do nin. karty. 
· Zgłoszenie należy złożyć w kancelarii urzędu lub przesłać drogą pocztową.

	II. Wymagane załączniki
· Rysunek albo mapkę określającą usytuowanie drzewa na nieruchomości.
· Inne  (np. pełnomocnictwo).


	III. Dokumenty do wglądu
· Brak


	IV. Opłaty
· Brak opłat z tytułu usunięcia drzew objętych zgłoszeniem.

	V. Termin załatwienia sprawy
· Termin przeprowadzenia oględzin drzewa - 21 dni od dnia wpłynięcia kompletnego zgłoszenia.
· Termin na wniesienie sprzeciwu do zgłoszenia zamiaru usunięcia drzewa - 14 dni od dnia jego oględzin.

	VI. Miejsce i sposób załatwienia sprawy
· Dokonanie zgłoszenia – pisemnie na formularzu.

· Weryfikacja zgłoszenia i przeprowadzenie oględzin drzewa przez właściwą komórkę – WIO.

· Przyjęcie zgłoszenia tzw. milcząca zgoda – uznana jest za dokonaną jeżeli w terminie 14 dni od dnia oględzin organ nie wniósł sprzeciwu 
w drodze decyzji administracyjnej, przy czym za dzień wniesienia sprzeciwu uznaje się dzień nadania decyzji w placówce pocztowej. Ewentualny sprzeciw organu do ww. zgłoszenia, stanowi jednocześnie podstawę do wystąpienia przez osobę fizyczną z wnioskiem o wydanie zezwolenia na usunięcie drzew. 

Przed upływem 14 dni, o których mowa powyżej, może zostać wydane zaświadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu. 

	VII. Jednostka odpowiedzialna
· Wydział Inwestycji Ochrony Środowiska i Gospodarki Lokalami. Pokój Nr 6. Tel. 769 20 94 w. 26.

	VIII. Tryb odwoławczy
· Odwołanie (od wniesionego w drodze decyzji sprzeciwu) wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Katowicach za pośrednictwem Burmistrza Miasta Wojkowice w terminie 14 dni od dnia doręczenia stronie. Odwołanie przesyła się za pośrednictwem poczty bądź składa się w kancelarii tut. Urzędu. 

	IX. Opłaty za odwołanie
· Nie dotyczy.

	X. Podstawa Prawna
· Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 o ochronie przyrody 

	XI. Uwagi
· Usunięcie drzewa objętego przyjętym zgłoszeniem, może nastąpić w ciągu 6 miesięcy od przeprowadzonych oględzin. Po upływie tego terminu należy ponownie zgłosić zamiar usunięcia drzewa.
· Jeżeli w terminie 5 lat od dokonania oględzin drzewa, objętego zgłoszeniem wystąpiono o wydanie decyzji o pozwolenie na budowę na podstawie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, a budowa ta ma związek z prowadzeniem działalności gospodarczej i będzie realizowana na części nieruchomości, na której rosło usunięte drzewo, burmistrz, nakłada na właściciela nieruchomości, w drodze decyzji administracyjnej, obowiązek uiszczenia opłaty za usunięcie drzewa uwzględniając przy tym dane ustalone na podstawie oględzin.

· Usunięcie drzewa pomimo sprzeciwu organu, o którym mowa powyżej i bez zezwolenia, a także  usunięcie drzewa bez dokonania zgłoszenia lub przed upływem terminu 14 dni od przeprowadzenia oględzin, daje podstawę do wymierzenia przez organ administracyjnej kary pieniężnej.

· Nie wymaga zgłoszenia ani uzyskania zezwolenia na usunięcie drzew, wycinka drzew, których obwód pnia na wysokości 5 cm nie przekracza:

- 
80 cm - w przypadku topoli, wierzb, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego,

- 
65 cm - w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego,

- 
50 cm - w przypadku pozostałych gatunków drzew.


