Zarzgdzenie Nr 405/20@7
Burmistrza Miasta WoJkqwice

2 dnia . 3008, .M

w sprawie powolania w Urzedzie Miasta Wojkowice zespotu wsparcia ds. wdrozenia
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku (RODO).

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 994 z pdiniejszymi zmianami) oraz art. 3 ust. 1. Rozporzagdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L.206.119.1), zwany
w dalszej czesci RODO,

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 10
1. Powoluje w Urzedzie Miasta Wojkowice zespét wsparcia ds. wdrozenia rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku {RODO),

zwanego ,Zespotem”, w nastepujacym sktadzie:

1) Andrzej Btasiak - Inspektor Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miasta
Wojkowice,
2) Janusz Czauderna - ekspert zewngtrzny jako czionek zespotu wsparcia z ramienia

Inspektora Ochrony Danych oraz wykonawcy
outsourcingowego Volvox Consulting,

3} Bartlomiej Czauderna - ekspert zewnetrzny jako czfonek zespotu wsparcia z ramienia
Inspektora Ochrony Danych oraz wykonawcy
outsourcingowego Volvox Consulting,

4) Mateusz Ciosek - ekspert zewnetrzny jako cztonek zespotu wsparcia z ramienia
Inspektora Ochrony Danych oraz wykonawcy
outsourcingowego Volvox Consulting,

5} Daniel Cegielski - ekspert zewnetrzny jako czlonek zespotu wsparcia z ramienia
Inspektora Ochrony Danych oraz wykonawcy

outsourcingowego Volvox Consulting.

z ramienia Urzedu Miasta Wojkowice:

6) Ryszard Skowroniski - koordynator ds. kontaktow Urzedu Miasta Wojkowice

z wykonawca outsourcingowym Volvox Consulting,



7) Edyta Cichon

8} Marek Skrobek

9} Grazyna Nowostawska
10) Justyna Kot

11} llona Nowak

12) Grazyna Truszkiewicz
13} Anna Zakrzewska — Zamora

14) Aneta Polak

15) Edyta Hudala
16) Maciej Klimek

17) Adrian Matusiak

- Sekretarz Urzedu Miasta Wojkowice,
- Skarbnik Urzedu Miasta Wojkowice,
- Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego
- Inspektor Wydziatu Finansowego
- Naczelnik Wydziatu inwestycji, Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Lokalami,
- Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich,
- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
- Specjalista ds. geodezji i regulacji stanow prawnych
nieruchomosci,
- Inspektor ds. Oswiaty,
- Podinspektor w Biurze ds. Pozyskiwania Srodkow
Zewnetrznych, Promocji Miasta i Obstugi Inwestora,

- Informatyk.

. Zespot, o ktérym mowa w ust. 1 jest odpowiedzialny za wdrozenie koncepcji systemu

bezpieczenstwa informacji, ochrony danych osobowych oraz przeptywu tych danych

zgodnie z RODO oraz krajowymi przepisami prawa obowigzujacymi w tym zakresie.

. Celem powotanego zespofu, o ktorym mowa w ust, 1, jest zyskanie wigkszego poczucia

pewnosci prawa i jego stosowania w praktyce, wdrozenie odpowiednich i skutecznych

Srodkow organizacyjnych i technicznych stuzgcych do przetwarzania danych osobowych

oraz zaangazowanie podleglych pracownikéw w budowe systemu ochrony danych

osobowych, adekwatnego do profilu prowadzonej dziatalnosci oraz wymogow prawa,

ohejmujgcego w szczegdinosci:

a) ustalenie poziomu gotowosci Urzedu Miasta Wojkowice do stosowania RODO,

b) przeprowadzenie procesu szacowania ryzyka,

c) przeprowadzenie procesdéw analizy wptywu na prywatnosc (DPIA),

d} dostosowanie realizowanych procesdw,

e} dostosowanie srodowiska teleinformatycznego,

f) opracowanie dedykowanej dokumentacji ochrony danych osobowych,

g} weryfikacje przygotowania jednostek organizacyjnych do stosowania RODO,




h} ciaggte doskonalenie wdrozonego systemu ochrony danych osobowych
i bezpieczenstwa informacji.

§2,

Pracownicy wszystkich komdrek struktury organizacyjnej Urzedu, sg zobowigzani, zgodnie z

celem

okre$lonym w § 1 pkt. 3 do wspolpracy z cztonkami Zespotu, a w szczegdinosci z

Inspektorem Ochrony Danych,

§3.

1. Zadaniem Inspektora Ochrony Danych (IOD) oraz ekspertow zewnetrznych, jako cztonkéw

zespolu  wsparcia z ramienia Inspektora Ochrony Danych oraz wykonawcy

outsourcingowego Volvox Consulting jest w szczegdinosci:

a)

d)

d)

Informowanie Administratora Danych Osobowych, podmiotéw ktérym powierzono
przetwarzanie danych osobowych oraz pracownikéw, ktérzy przetwarzajg dane
osocbowe, o obowiazkach spoczywajgcych na nich na mocy RODO oraz innych
krajowych przepiséw o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,
monhitorowanie przestrzegania obowiagzujacych przepisow o ochronie danych
osobowych oraz wewnetrznych uregulowan w dziedzinie ochrony danych osobowych,
udzielanie, na zgdanie, zalecenn co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia RODO,
opracowywanie oraz hiezgce aktualizowanie (w uzgodnieniu z cztonkami Zespotuy,
bedgcymi pracownikami Urzedu Miasta Wojkowice) oraz dostarczenie w formie
kompletnego wydruku wymaganej prawem dokumentacji wskazanej w § 1 ust. 3
niniejszego zarzadzenia, zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie outsourcingowej
z VOLVOX Consulting.

wspotpraca z organem nadzorczym — Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

2. Cztonkowie Zespotu, o ktérych mowa w ust. 1., zobowiazani sa do zachowania tajemnicy

i poufnosci w zakresie wykonywanych zadan,

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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