INSTRUKCJA ,
LIKWIDACJI | ZBYWANIA SRODKOW TRWALYCH 1| SKEADNIKOW
WYPOSAZENIA URZEDU MIASTA WOJKOWIGE

L. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1 Uzyte w instrukeji likwidacji | zbywania $rodkow trwalych i skladnikéw wyposazenia Urzedu Miasta
Wojkowice pojecia 0znaczaja:

1) Instrukcja - instrukcja likwidacji | zbywania Srodkéw trwalych | skladnikéw wyposazenia
Urzedu Miasta Wolkowice,

2) Gmina ~ Gming Wojkowice,

3) Burmistrz — Burmistrza Gminy Wojkowics,

4) Jednostka — Urzad Miasta Wojkowice,

5) Kierownik Jednostki — Burmistrz lub osoba Upowazniona przez Burmistrza,

6) Srodki trwale - rzeczowe aktywa trwale i zréwnane z nimi (np.: maszyny i urzadzenia, $rodki
transportu oraz inne komplstne i zdatne do uzytku przedmioty, a takze inwentarz zywy) o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki ¢ wartosci poczatkowej, przekraczajacej kwote
ustalong w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (fj. 3 500,00 z#), z
wylgczeniem gruntow i budynkow,

7) Skladniki wyposazenia — rzeczowe skiadniki majatku nabyte w celu uzycia na wiasne
potrzeby Jednostki, ktérych wartogé poczatkowa jest wieksza niz — 500,00 z! i mnigjsza niz —
3 500,00 zf,

8) Skiadniki majatkowe — Srodki trwate | skiadniki wyposazenia,

§ 2 Srodek trwaly lub skiadnik wyposazenia moze zostaé postawiony w stan likwidacji lub
przeznaczony do zbycia jezeli:
1) nastapilo naturalne i catkowite jego zuzycie w okresie eksploatacji (techniczne i ekonomiczne),
2} ulegt uszkodzeniu, zniszczeniu lub zuzyciu w takim stopniu, ze nie nadaje sie do dalszej
eksploatacii, a jego naprawa lub remont bylyby nieuzasadnione ze wzgledéw ekonomicznych,
3) ulegt utracie w wyniku kradziezy lub innych zdarzen,
4) nie nadaje sie do wspolpracy z innymi $rodkami trwatymi lub sktadnikami wyposazenia
Jednostki, a jego przystosowanie byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,
5) jest nieprzydatny i nie bedzie daiej uzytkowany w Jednostce,
6) jego dalsza eksploatacja jest nieuzasadniona ze wzgleddw ekonomicznych,
7) zaprzestano jego dalszego uzytkowania.

§ 3 Decyzje o likwidacji srodka trwatego i sktadnikéw wyposazenia podejmuje Komisja Likwidacyjna;
decyzja o likwidacji $rodka trwatego wymaga zatwierdzenia Kierownika Jednostki.

§ 4 Decyzje o zbyciu $rodka trwalego i skladnikéw wyposazenia podejmuje Komisja Likwidacyjna;
decyzja o zbyciu $rodka trwalego wymaga zatwierdzenia Kierownika Jednostki,

§ 5 Do zadar i obowigzkéw Komisji Likwidacyjnej nalezy w szczegolnosci:
1) ustalenie zasadnosci likwidacji lub zbycia skiadnika majatkowego,
2) ustalenie przyczyn zniszczenia iub utraty skiadnika majatkowego oraz ewentualnej
odpowiedzialnosci osoby materialnie odpowiedzialngj,
3) okreslenie propozyciji sposobu i terminu likwidacii lub zbycia skiadnika majgtkowego,
4) przeprowadzenie likwidacji skiadnika majatkowego,
5} dokonanie zbycia skiadnika majatkowego,
6) dokumentowanie przeprowadzanych czynnosci | informowania o dokonanych czynnosciach.

§ 6 Komisje Likwidacyjng powoluje odrebnym zarzgdzeniem Burmistrz,
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IIl. ZASADY | TRYB ZBYWANIA | LIKWIDACJI

§ 7 Zgloszenia do likwidacji Iub zbycia skladnika majgtkowego dokonuje pracownik Jednostki,
odpowiedzialny materialnie za ten skiadnik majgtkowy lub zespdl spisowy powoiany do
przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury w przypadku braku osoby odpowiedzialnej
materialnie, skiadajac do Burmistrza pisemny wniosek o likwidacje; wniosek o likwidacje skiadnika
przekazanego innej jednostce, skiada kierownik tej jednostki.

§ 8 Burmistrz przekazuje wniosek Komisji Likwidacyjnej za posrednictwem Wydzialu Finansowego,
ktdry wstepnie weryfikuje wniosek w oparciu o zapisy w ewidencji ksiegowsj; pracownik Wydzialy
Finansowego Jednostki nanosi na wniosku oznaczenie ewidencyjne oraz wartosé ksiegowg skladnika
majgtkowego wraz z wartoscig odpisu umorzeniowego (o ile wystepuje).

§ 9 Wniosek dotyczacy skiadnika majatkowego, ktéry nie figuruje w ewidencji ksiegowej Jednostki
zwraca sig wnioskodawcy bez rozpoznania.

§ 10 Komisja Likwidacyjna przy udziale osoby materialnie odpowiedzialnej:
1) ustala zasadnos¢ likwidacji lub zbycia skiadnika majatkowego,
2} ustala ewentualng odpowiedzialnogs osoby materialnie odpowiedzialnej, w szczegbinosci
ewentualne zawinienie oraz
3) ustala sposéb i termin likwidacjl, bgdz sposob i termin zbycia skiadnika majgtkowego.

§ 11 Z przeprowadzonych czynnosci likwidacyjnych Komisja Likwidacyjna sporzadza protokét; osoba
materialnie odpowiedzialne] uprawniona jest do wniesienia pisemnych zastrzezen do ustalen
zamieszczonych w protokole.

§ 12 Skiadniki majgtkowe, co do ktorych stwierdzono podstawy likwidaci lub zbycia, mogg zosta¢
przeznaczone do:

1} sprzedazy lub zbycia nieodplatnego,

2) likwidac]l poprzez ztomowanie lub inng forme recyklingu,

3) likwidacji fizycznej.

§ 13 Ofertg sprzedazy skiadnika majatkowego przeznaczonego do sprzedazy przygotowuje Komisja
Likwidacyjna, ktéra w celu prawidiowego oszacowania wartosci skiadnika majatkowego moze powolaé
wiasciwego rzeczoznawce majatkowego, o ile koszt sporzadzenia wyceny hie przekracza, wartosci
wstepne] przyjetej przez Komisje Likwidacyjng.

§ 14 Sprzedazy dokonuje sie w trybie aukeji lub przetargu na podstawie przeplisdéw kodeksu cywilnego.

§ 15 Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej, dziatajacy na podstawie petnomocnictwa Burmistrza
(petnomocnik), jest odpowiedzialny za przeprowadzenie aukcji lub przetargu, o ile Burmistrz nie
wyznaczy innej osoby spoérdd czionkow Komisji Likwidacyjnej do przeprowadzenia aukcji lub
przetargu.

§ 16 Bezskuteczno$c przeprowadzonej aukcji Iub przetargu upowaznia do zbycia skladnika
majgtkowego nisodplatnie.

§ 17 Informacje o zamiarze nieodptatnego zbycia skiadnika majatkowego zamieszcza sig na tablicy
ogtoszen oraz stronie internetowej Jednostki,

§ 18 Skiadnik majatkowy zbywa sie nieodplatnie podmictowi, ktéry pierwszy zgtosit wole nabycia tego
skladnika majatkowego | wyrazil zgode na poniesienie wszystkich kosztéw zwigzanych z
przeniesieniem prawa oraz odbiorem rzeczy w misjscu wskazanym przez Komisjg Likwidacyjna.

§ 19 Po bezskutecznym uplywie miesigca od zamieszczenia ogloszenia, o ktorym mowa w § 17
Instrukcji, skfadnik majatkowy mozna zlikwidowaéd poprzez ziomowanie lub inng forme recyklingu fub
likwidacje fizyczna, bgdz tez ponownie przeznaczy¢ do zbycia nieodpiatnego.

§ 20 Likwidacje poprzez ziomowanie lub inng forme recyklingu lub likwidacje fizyczng przeprowadza
Komisja Likwidacyjna.

§ 21 Skfadniki majgtkowe przeznacza sie do likwidacji poprzez ztomowanie Ilub inng forme recyklingu,
gdy obowigzek ten wynika z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegoélnosci z
postanowiers ustawy o odpadach, a ponadto, poza przypadkami okreslonymi w § 19 Instrukcji,
skladniki majgtkowe mozna réwniez przeznaczy¢ do likwidacji poprzez ziomowanie iub inng forme
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recykiingu, gdy:
1) sg calkowicie wyeksploatowane,
2) dalsze ich uzytkowanie jest niebezpieczne,
3) sg wadliwe lub przestarzale technicznie, a ich naprawa, remont lub udoskonalanie w celu
dalszej eksploatacji bylyby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione,
4) koszt sprzedazy przekracza wartosé skiadnika majatkowego.

§ 22 Likwidacje fizyczna przeprowadza sie, gdy przeprowadzenie likwidacji poprzez ziomowanie jest
niemozliwe iub ekonomicznie nieuzasadnione; likwidacja fizyczna polega na zniszczeniu lub usunigeiu
skiadnika majatkowego z terenu Jednostki w sposob wiasciwy dla rodzaju materialy, z ktérego jest
wykonany z uwzglednieniem powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegbinosci z
uwzglednieniem przepiséw ustawy o odpadach.

§ 23 Z przeprowadzonych czynnosct likwidacji lub zbycia skiadnika majgtkowego sporzadza sie
protokot likwidacji lub protokot zbycia skladnika majatkowego; jeden egzemplarz protokolu zbycia lub
protoketu likwidacii Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej przekazuje Wydziatowi Finansowemu.

§ 24 W przypadku zbycia skiadnika majgtkowego, Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej wystawia
fakturg VAT, ktérej kopie przekazuje Wydzialowi Finansowemu wraz z rejestrem sprzedazy VAT, rejestr
sprzedazy VAT za miesigc, w ktdrym nastapiia sprzedaz, przekazuje sie Wydzialowi Finansowemu w
terminie do 10 dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktérym nastypita sprzedaz,

§ 256 W przypadku ustalenia przesfanek odpowiedzialnosci materialnej osoby, ktérej mienie
powierzono, Przewodniczacy Komisji Likwidacyjnej przekazuje protokét fikwidacii rowniez Wydziatowi
Organizacyjnemu.

§ 26 Wzér protokofu likwidacji skladnika majgtkowego stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszej instrukci,
wzor profokotu zbycia skladnika majgtkowego stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

§ 27 W przypadku stwierdzenia utraty skiadnika majgtkowego wskutek czynu zabronionego,
Przewodniczgoy Komisji Likwidacyjnej zobowigzany jest sporzgdzié i przekazaé Burmistrzowi projekt
zawiadomienia o podejrzeniu popeinienia przestepstwa.

Hl. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 28 Czynnosci prawne dokonywane przez Komisje Likwidacyjng lub Przewodniczgcego Komisji
Likwidacyjnej na postawie postanowien niniejszej Instrukeji, w tym w szczegéinosci nieodplatne zbycie
skiadnika majatkowego, sg czynnosciami zwyklego zarzadu | nie wymagaja zgody organu
stanowigcego gminy, o ile Burmistrz nie postanowi inaczej.

§ 29 Postanowienia niniejszej instrukeji nie wylaczajg obowigzku stosowania odrgbnych instrukcji i
regulamindw, w szczegoinosci dotyczacych obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz
sporzgdzania i ewidencjonowania umow.

§ 30 W zakresie zbywania skiadnikéw majatkowych Komisja Likwidacyjna zobowigzana jest stosowad
postanowienia ustawy kodeks cywilny.

§ 31 Nadzér nad prawidiowodcig stosowania postanowien niniejszej Instrukcji sprawuje Naczelnik
Wydziatu Organizacyjnego.
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Zalgeznik nr 1
do zarzadzenia Burmistrza Miasta nr 3/2016 z 12 stycznia 2016 1.

PROTOKOL. LIKWIDACJI nr

skiadnikéw majgtkowych w postaci $rodka trwatego/wyposazenia, wg zestawienia:

Ip. | nazwa przedmioty jm. | illog¢ | Wartos¢ ksiegowa | Wartosé umorzenia Uwagi

Ustalenia Komisji Likwidacyjnej:

Uzasadnienie:

.......................................................................................................................................

Przy udziale osoby materialnie odpowiedzialnej:

Zatwierdzam:

Sporzadzono w 2 egz.:
- Wydzlat Organizacyjny UM,

- Przewodniczgoy Komisji Likwidacyjnsj,
- Wydziat Finansowy UM.




Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia Burmistrza Miasta nr 3/2016 z 12 stycznia 2016 r.

PROTOKOL ZBYCIA nr

skiadnikéw majatkowych w postaci &rodka trwalego/wyposazenia, wg zestawienia:

Ip. | nazwa przedmiotu j-m. | llo$¢ | Wartos¢ ksiegowa | Wartosé umorzenia Uwagi

Ustalenia Komisji Likwidacyjnej;

Uzasadnienie;

Komisja w skiadzie: Podpis

............................................................

Sporzgdzono w 2 egz.: 6

- Wydziat Organizacyjny UM,
- Przewodniczgcy Komisii Likwidacyjne],
- Wydziat Flnansowy UM.




