KARTA INFORMACYJNA N
r

Urzad Miasta Wojkowice
ul. Jana III Sobieskiego 290a 42-580 Wojkowice WSO0-11
tel.: +48 32 769 50 66, fax: +48 32 769 50 73, e-mail: sekretariat@wojkowice.pl

Udostepnienie danych w trybie jednostkowym z Rejestru
Dowodow Osobistych

I. Wymagane wnioski
® WNIOSEK o udostepnienie danych w trybie jednostkowym z rejestru dowodow osobistych

II. Wymagane zataczniki
® Dowdd uiszczenia opfaty za udostepnienie danych jednostkowych.

® Dowdd uiszczenia optaty skarbowej (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika).

III. Dokumenty do wgladu
® Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢.

IV. Opilaty
® Optata za udostepnienie danych jednostkowych - 31 zi,

® (Optata skarbowa za ziozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez pefnomocnika) - 17 zi.

V. Termin zatatwienia sprawy
® 7 dni od ztozenia wniosku,

® w okreslonych ustawg przypadkach, po uzyskaniu zgody od osoby, ktérej dane dotycza.

VI. Miejsce i sposob zatatwienia sprawy
® Wydziat Spraw Obywatelskich (pokdj nr 8), Telefon: 32 760 20 88 wew. 28 badz 38,

® Wniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przesta¢ poczta lub przekaza¢ w formie dokumentu
elektronicznego. Korzystajac z ostatniej mozliwosci nalezy jednak pamietaé o uwierzytelnieniu pisma na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujacych zadania

publiczne tj. za pomoca profilu zaufanego e-PUAP lub przez zastosowanie kwalifikowanego certyfikatu.

® Potrzeba uzyskania danych moze wynikac z interesu prawnego lub faktycznego. W przypadku powotywania sie na
interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany wskazac przepis prawa materialnego, na podstawie ktdrego jest
uprawniony do zadania danych osobowych innej osoby lub zataczy¢ kopie dokumentow potwierdzajacych ten interes.
Natomiast w przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wiasciwy do udostepnienia danych

w trybie jednostkowym z Rejestru Dowoddw Osobistych wystepuje o uzyskanie zgody osoby, o udostepnienie danych

ktorej wystapit wnioskodawca.

VII. Jednostka odpowiedzialna

® Wydziat Spraw Obywatelskich

VIII. Tryb odwotawczy
® 0d decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Slaskiego w Katowicach za poérednictwem

Burmistrza Miasta Wojkowice, w terminie 14 dni od jej doreczenia.

IX. Optaty za odwotanie
® Brak

X. Podstawa Prawna
® Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

® Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej,
® Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

® Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne,




® Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2011 r. w sprawie optat za udostepnianie danych
z Rejestru Dowoddw Osobistych i dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,

® Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 pazdziernika 2011 r. w sprawie okreslenia
wzorow wnioskow o udostepnienie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi.

XI. Uwagi

® Optate nalezy wptacac na rachunek bankowy 91 1160 2202 0000 0005 0461 4991.

® Przez dane udostepniane w trybie jednostkowym z Rejestru Dowodéw Osobistych rozumie sie informacje dotyczace
jednego dokumentu lub jednej osoby udzielane na jednorazowy wniosek.

® W przypadku stwierdzenia brakdéw, wzywa sie wnioskodawce do uzupetnienia wniosku w podanym terminie (nie
krétszym niz 7 dni) liczonym od dnia doreczenia wezwania z pouczeniem, ze nieusuniecie brakéw spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

® W sytuacji, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika - petnomocnictwo powinno by¢ udzielone zgodnie

z art. 33 § 2 kpa.

Modyfikacja: Magdalena Ptazak

Zatwierdzono:

Data i podpis Naczelnika Wydziatu Data i podpis Kierownika jednostki




