
Załącznik nr 1  
Do Umowy nr WIO.272………………. 

Załącznik nr 7 
do Polityki bezpieczeństwa danych osobowych 

 
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 
   
Zawarta w dniu ............................................ r. w Wojkowicach pomiędzy: 
 
Gminą Wojkowice z siedzibą w Wojkowicach przy ul. Jana III Sobieskiego 290a, 42-580 
Wojkowice, 
NIP 625-24-49-323, REGON 276257541, 
reprezentowaną przez: 
Tomasza Szczerbę Burmistrza Miasta Wojkowice 
zwanym dalej „Administratorem danych" 
 
a 
……………….....…… z siedzibą w …………..........…….. przy ul. ………………….........….., 
NIP: ……………………………. Regon: ………………………………………..……………. 
reprezentowaną przez: 
…………………...…………….……….............., zwanym dalej Podmiotem przetwarzającym, 
zwanymi łącznie „Stronami” lub każdą z osobna „Stroną”. 
 
Strony związane są Umową nr ………………………………….                                                                    
z dnia …..………………………., (umowa główna)                                                                                                   
w przedmiocie…………………………………………………………..………, której wykonanie 
wymaga powierzenia przetwarzania danych, Strony zawierają niniejszą umowę                                  
o następującej treści:   
 

§ 1 
 

Definicje 
 

Ilekroć w umowie jest mowa o: 
1. RODO – należy przez to rozumieć Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                                     
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE; 

2. Ustawa – ustawa o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz. U. 2019 
poz. 1781 t.j.) 

3. Danych osobowych – należy przez to rozumieć, informacje o zidentyfikowanej lub 
możliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej („osobie, której dane dotyczą”); możliwa 
do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, którą można bezpośrednio lub pośrednio 
zidentyfikować, w szczególności na podstawie identyfikatora takiego jak imię i nazwisko, 
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bądź kilka 
szczególnych czynników określających fizyczną, fizjologiczną, genetyczną, psychiczną, 
ekonomiczną, kulturową lub społeczną tożsamość osoby fizycznej; 

4. Administratorze danych – należy przez to rozumieć Burmistrza Miasta Wojkowice; 
5. Przetwarzaniu – należy przez to rozumieć operację lub zestaw operacji wykonywanych 

na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposób zautomatyzowany 
lub niezautomatyzowany, taką jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, 
porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, 



przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub 
innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub 
niszczenie; 
 

6. Podmiocie przetwarzającym – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę 
prawną, organ publiczny, jednostkę lub inny podmiot, który przetwarza dane osobowe 
w imieniu Administratora o którym mowa w art. 4 pkt 8 RODO; 

7. Podprzetwarzającym – należy przez to rozumieć podmiot, któremu Podmiot 
przetwarzający w imieniu Administratora danych podpowierzył w całości lub części 
przetwarzanie danych osobowych na zasadach o których mowa w art. 28 RODO; 

8. Dokumencie - należy przez to rozumieć nośnik informacji umożliwiający zapoznanie 
się z jej treścią. 
 

 
§ 2 

 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

 
1. Administrator danych oświadcza, że jest administratorem danych osobowych                         

w rozumieniu przepisów powszechnie obowiązującego prawa z zakresu ochrony danych 
osobowych, tj. Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (dalej "Rozporządzenie" lub "RODO") oraz jest uprawniony do ich 
przetwarzania w zakresie danych powierzonych Podmiotowi Przetwarzającemu. 

 
2. Administrator danych na podstawie art. 28 RODO powierza Podmiotowi 

przetwarzającemu, przetwarzanie danych osobowych, w zakresie i celu określonym w 
niniejszej umowie. 
 

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe                    
na polecenie Administratora zgodnie z niniejszą umową, przepisami RODO, ustawą                    
o ochronie danych osobowych oraz innymi przepisami prawa powszechnie 
obowiązującego chroniącymi prawa osób, których dane dotyczą. 

 
4. Podmiot przetwarzający gwarantuje wdrożenie odpowiednich środków technicznych                        

i organizacyjnych zapewniających odpowiedni stopień bezpieczeństwa przetwarzania 
danych osobowych, określonych w art. 32 RODO w szczególności: 

a) zdolność do ciągłego zachowania poufności, integralności, dostępności i odporności 
systemów i usług przetwarzania; 

b) zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych osobowych i dostępu do nich 
w razie incydentu fizycznego lub technicznego. 

 
§ 3 

 
Charakter i cele przetwarzania danych 

 
1. Przetwarzanie powierzonych danych osobowych przez Podmiot przetwarzający będzie 

dokonywane  wyłącznie w  zakresie i celu niezbędnym do realizacji umowy głównej. 
Przetwarzanie będzie obejmować, następujące kategorie danych 
osobowych…………………………………………………....................................................*  
*(należy wpisać rodzaje danych osobowych np.: imię, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, numer tel., adres poczty elektronicznej, 



itp.). 
 
2. Powierzone przez Administratora danych, dane osobowe będą przetwarzane przez 

Podmiot przetwarzający wyłącznie w celu związanym z realizacją Umowy 
nr  …........................................... z dnia .........................................( umowa główna) 

 
3. Dane osobowe powierzone są na czas realizacji Umowy Głównej. 
 
4. Podmiot przetwarzający nie może przetwarzać powierzonych danych w celu innym niż 

określony w niniejszej umowie. 
 

5. Podmiot przetwarzający nie korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego 
(podprzetwarzający) bez uprzedniego poinformowania i uzyskania pisemnej zgody 
Administratora danych. 

 
§ 4 

  
Obowiązki podmiotu przetwarzającego 

 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zapewnienia bezpieczeństwa przetwarzania 

danych osobowych, do których uzyskał dostęp  poprzez stosowanie odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 
bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanemu z przetwarzaniem danych 
osobowych, o których mowa w art. 32 RODO. 
 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności                                 
przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 

 
3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania 

danych osobowych wyłącznie osobom, których dostęp do nich jest niezbędny w celu 
realizacji umowy głównej.  

 
4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zapewnienia zachowania w tajemnicy (o 

której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO) przetwarzanych danych przez  osoby, które 
upoważnił do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, 
zarówno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzającym lub świadczenia przez 
nich usług na rzez Podmiotu przetwarzającego, jak i po ustaniu stosunku pracy lub 
świadczenia usług. 

 
5. Z chwilą zakończenia obowiązywania niniejszej umowy oraz po zakończeniu świadczenia 

usług związanych z przetwarzaniem Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do zwrotu 
danych osobowych Administratorowi danych, usunięcia wszelkich ich istniejących kopii, 
chyba że Administrator danych postanowi inaczej bądź prawo Unii lub prawo państwa 
członkowskiego nakazują dalsze przechowywanie danych osobowych. 

 
6. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się pomagać Administratorowi danych                                 

w wywiązywaniu się z obowiązków wynikających z przepisów RODO m. in. z obowiązku 
odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą w zakresie wykonywania jej praw 
oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. 

 
7. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii 

czynności wykonywanych w imieniu Administratora o którym mowa w art. 30 RODO. 
 



 
 
8. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie, nie później niż w ciągu 24 godzin 

od momentu stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych zawiadomić                    
Administratora danych o tym fakcie. Zawiadomienie o stwierdzeniu naruszenia powinno 
być przesłane Administratorowi danych wraz z wszelką niezbędna dokumentacją 
dotyczącą naruszenia, celem dokonania oceny czy naruszenie wymaga powiadomienia 
organu nadzorczego. 

 
§ 5 

 
Prawo kontroli 

 
1. Administrator danych lub osoba przez niego upoważniona ma prawo przeprowadzenia 

kontroli lub inspekcji, w celu sprawdzenia spełnienia obowiązków określonych w art. 28 
RODO oraz sposobu realizacji niniejszej Umowy.  
 

2. Administrator danych lub osoba przez niego upoważniona będzie wykonywać prawo 
kontroli lub inspekcji w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego po uprzednim 
przekazaniu zawiadomienia. Zawiadomienie przekazywane jest na 7 dni przed 
planowanym terminem jej przeprowadzenia. 

 
 

3. Podmiot przetwarzający podczas kontroli lub inspekcji współpracuje z Administratorem 
danych i udziela wszelkich informacji oraz wyjaśnień niezbędnych do wykazania 
spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO. 

 
4. Podmiot przetwarzający umożliwi Administratorowi lub osobie upoważnionej 

przeprowadzenie kontroli lub inspekcji w miejscu przetwarzania danych.  
 

 
5. Przeprowadzenie kontroli lub inspekcji kończy się sporządzeniem protokołu przez osobę 

wykonującą czynności kontrolne. 
 

 
6.  Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień, nieprawidłowości 

stwierdzonych podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie 
dłuższym niż 7 dni. 

 
§ 6 

  
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania  

(Paragraf 6 stosuje się w sytuacji gdy Podmiot przetwarzający – Wykonawca umowy będzie korzystał                    
z usług dalszych podwykonawców - podpowierzenie) 

 
1. Podmiot przetwarzający może powierzyć konkretne dane osobowe objęte niniejszą 

Umową do dalszego przetwarzania innym podmiotom przetwarzającym (podpowierznie) 
jedynie w zakresie i celu niezbędnym do wykonania Umowy, wyłącznie po uzyskaniu 
uprzedniej pisemnej zgody Administratora oraz pod warunkiem, że wskazany podmiot 
daje gwarancję wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych,                        
o których mowa w art 28 ust. 1 RODO. 
 

2. Podmiot przetwarzający po uzyskaniu pisemnej zgody Administratora danych,  
zobowiązuje się zawrzeć z innym podmiotem przetwarzającym (dalej Podprzetwarzający) 



pisemną umowę zgodną z zakresem i celem wynikającym z niniejszej Umowy. 
  

3. Administrator danych wyraża zgodę, aby Podmiot Przetwarzający podpowierzył 
wykonywanie zadań wynikających z Umowy innemu Podmiotowi przetwarzającemu pod 
warunkiem, że: 

 
 Podmiot przetwarzający powiadomi Administratora danych o swoim zamiarze, 

powiadomienie nastąpi przy pomocy środków komunikacji elektronicznej, mailem                     
lub w formie pisemnej na adres Administratora danych. 
  

 przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych 
osobowych oraz kategorie osób, których dane dotyczą oraz obowiązki i prawa 
Administratora danych zostaną zachowane w umowie podpowierzenia odpowiednio do 
warunków, opisanych w Umowie; 

 
 podpowierzenie nie naruszy interesów Administratora danych; 
 
 umowa podpowierzenia z innym Podmiotem przetwarzającym zostanie zawarta, zgodnie 

z obowiązującymi przepisami dotyczącymi powierzania przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem, że wszelkie obowiązki Podmiotu przetwarzającego, 
wynikające z Umowy, Podmiot przetwarzający zastosuje odpowiednio do innego 
Podmiotu przetwarzającego; 

 
 Inny Podmiot przetwarzający spełnia obowiązki wynikające z RODO, nakładane 

bezpośrednio na podmiot przetwarzający w rozumieniu Rozporządzenia, w tym                      
w szczególności obowiązek prowadzenia rejestru kategorii czynności przetwarzania                        
oraz wdrożenia środków technicznych i organizacyjnych zapewniających 
bezpieczeństwo przetwarzania danych, o których mowa w Rozporządzeniu. 

 
 

§ 7 

Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego 

 
1. Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za nieprzestrzeganie przepisów 

RODO i innych powszechnie obowiązujących przepisów dotyczących ochrony danych 
osobowych oraz za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy, w szczególności 
za udostępnienie danych osobowych osobom nieupoważnionym lub wykorzystanie 
danych osobowych niezgodnie z Umową. 

 
2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania 

Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym 
lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych 
osobowych określonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub 
orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu 
przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub realizowanych 
kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych 
danych osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych osobowych powierzonych 
przez Administratora danych. 

 
3. Przetwarzający oświadcza, że w razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych 

osobowych niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 48 godzin od wykrycia 
naruszenia, poinformuje o tym Administratora danych w formie pisemnego zgłoszenia. 



Zgłoszenie musi zawierać: 
 
 Opis, charakter naruszenia ochrony danych osobowych, wskazywać kategorie                                 

i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie i przybliżoną liczbę 
wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie; 

 
 imię i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie innego 

punktu kontaktowego, od którego można uzyskać więcej informacji; 
 
 opis skutków naruszenia ochrony danych osobowych; 
 
 opis zastosowanych środków lub proponowane rozwiązania przez Podmiot 

przetwarzający w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym                           
w stosownych przypadkach środki w celu zminimalizowania jego ewentualnych 
negatywnych skutków. 

 
5. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do zebrania dowodów i dokumentowania 

wszelkich okoliczności, które pomogą Administratorowi wyjaśnić szczegóły naruszenia, 
w tym jego charakter, zakres, skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby 
poszkodowane. 

 
6. Podmiot Przetwarzający po zakończeniu realizacji usług wynikających z Umowy głównej 

zobowiązany jest do niezwłocznego zwrotu powierzonych danych osobowych oraz do 
usunięcia wszystkich ich istniejących kopii, sporządzonych w czasie wykonywanej pracy, 
lub na wyraźne żądanie Administratora danych - dokonać usunięcia powierzonych 
danych osobowych, zamiast ich zwrotu, chyba, że przepisy prawa nakazują 
przechowywanie danych osobowych. 

 
7. Podmiot Przetwarzający dokona usunięcia powierzonych danych osobowych w terminie 

30 dni od dnia zakończenia realizacji usług, za wyjątkiem danych podlegających 
archiwizacji. 

 
8. Po wykonaniu zobowiązania, o którym mowa w ust. 7, Podmiot przetwarzający                      

w terminie 7 dni, złoży Administratorowi danych pisemne oświadczenie potwierdzające 
trwałe usunięcie wszystkich powierzonych danych osobowych. 

 
9. Podmiot przetwarzający na żądanie Administratora danych, ma obowiązek przedstawić 

w terminie 30 dni pisemny protokół potwierdzający fakt zniszczenia danych osobowych. 
 

§ 8 
 

Odszkodowanie  
 

 
1. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody majątkowe lub niemajątkowe jakie 

powstały wobec Administratora lub osób trzecich w wyniku przetwarzania danych 
osobowych niezgodnego z Umową lub obowiązkami nałożonymi przez RODO lub inne 
przepisy dotyczące ochrony danych osobowych. 
 

2. Administrator odpowiada za szkody majątkowe lub niemajątkowe, jakie powstały wobec 
osób trzecich w wyniku przetwarzania danych naruszającego RODO lub inne przepisy 
dotyczące ochrony danych osobowych. 

 



 
3. Strony są zwolnione z odpowiedzialności wynikającej z ust. 1 i 2, jeżeli udowodnią,  że 

zdarzenie, które doprowadziło do powstania szkody, jest przez nie niezawinione. 
 

4. Jeżeli w tym samym przetwarzaniu biorą udział obie Strony i są odpowiedzialne za 
szkodę spowodowaną przetwarzaniem zgodnie z ust. 1 i 2, ponoszą one 
odpowiedzialność solidarną. 

 
5. Strona, która zapłaciła odszkodowanie za całą wyrządzoną szkodę, ma prawo żądania 

od drugiej Strony, która uczestniczyła w tym samym przetwarzaniu, zwrotu części 
odszkodowania odpowiadającej części szkody, za którą ponosi odpowiedzialność, 
zgodnie z warunkami określonymi w ust. 1 i 2. 
 

6. Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania innego 
Podmiotu przetwarzającego (Podprzetwarzający), dotyczące przetwarzania 
powierzonych danych osobowych, jak za działania lub zaniechania własne. 

 
7. Inny podmiot przetwarzający (Podprzetwarzający) ponosi odpowiedzialność za działa 

lub zaniechania dotyczące przetwarzania powierzonych danych osobowych jak Podmiot 
przetwarzający działający w imieniu Administratora danych. 

 
 

§ 9 
 

Czas obowiązywania umowy 
 

 
Niniejsza umowa powierzenia zostaje zawarta na czas określony tj. na czas wykonywania 
przez Podmiot przetwarzający obowiązków z Umowy głównej. 
 

 
§ 10 

 
Rozwiązanie umowy 

 
1. Administrator danych ma prawo rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem 

natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzający: 
 

 
a) nie wdrożył środków wymaganych na mocy art. 32 RODO;  

 
b) wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z niniejszą Umową, 

 
c) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, 

inspekcji nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 
 
d) powierzył przetwarzanie danych osobowych osobom trzecim bez wymaganej zgody 

Administratora danych; 
 

e) nie zawiadomił o naruszeniu bezpieczeństwa danych osobowych.  
 

 
 



 
§ 11 

 
Zasady zachowania poufności 

 
1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich 
informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od 
Administratora danych i od współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych                              
w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej                
lub elektronicznej („dane poufne”). 
 
2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 
w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane 
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że 
konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa 
lub Umowy. 
 
3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia,                       
aby środki łączności wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania 
danych poufnych gwarantowały odpowiednie zabezpieczenie danych poufnych w tym                           
w szczególności danych osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostępem osób 
trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią. 
 

 
§ 12 

 
Postanowienia końcowe 

 
1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach  po jednym                
dla każdej ze stron. 
 
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą miały 
obowiązujące przepisy prawa, w szczególności dotyczące ochrony danych osobowych m.in. 
RODO, Ustawy i Kodeks Cywilny. 
 
3. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie 
sąd właściwy dla miejsca siedziby Administratora danych. 
 
   
 
 …..........................................                              …………………………………….. 
     Administrator danych       Podmiot przetwarzający 


