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ZARZADZENIE Nr 25/2019

Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia 25 lutego 2019r.

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 108/2015 z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie regulaminu udzielania
zaméwieri publicznych, ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000,00 euro.

Na podstawie: art. 30 ustep 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz. 994 z pdZniejszymi zmianami) oraz art. 44 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z poézniejszymi
zmianami),

Burmistrz Miasta postanawia:

§ 1.Zmieni¢ zarzadzenie Burmistrza Miasta Wojkowice nr 108/2015 z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwier publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartoéci kwoty 30 000,00 euro (dalej réwniez: Regulamin) w ten sposdb, ze wskazane ponizej
postanowienia Regulaminu otrzymujg nowe, nastepujgce brzmienie:

1) &1 ust. 2 pkt 18):

,pracowniku ZP — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Miasta Wojkowice, ktory w zakresie
czynnosci zostato przewidziane dokonywanie czynnoéci, zwigzanych z prowadzeniem postepowan o
udzielenie zamdwienia publicznego;”

2) § 2 ust. 20 pkt 11):

ustugi, dostawy i roboty budowlane o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 2 000,00 z4;”

3) §2ust. 20 pkt 14):

 ustugi doradztwa finansowego oraz posrednictwa w transakcjach bezgotéwkowych, ustugi pomocy
prawnej $éwiadczone przez adwokatéw i radcow prawnych, ustugi doradztwa podatkowego
éwiadczone przez adwokatéw i radcoéw prawnych, doradcow podatkowych lub biegtych rewidentow
oraz ustugi poérednictwa ubezpieczeniowego wykonywane na rzecz Zamawiajgcego przez agentow
ubezpieczeniowych lub brokeréw ubezpieczeniowych;”

4) §6ust 2:

, Wypetniony wniosek wraz z zatgcznikami wnioskodawca przekazuje pracownikowi ZP celem jego
weryfikacji. Jezeli pracownik ZP powezmie watpliwosci co do prawidfowosci lub kompletnosci
whniosku lub co do prawidtowosci lub kompletnosci zatacznikéw do wniosku, zobowigzany jest
zamieéci¢ we wniosku odpowiednig adnotacje i odméwic akceptacji; pracownik ZP moze zastrzec
koniecznoéé udziatu w postepowaniu innych pracownikéw. Po akceptacji badz odmowie akceptacji
whniosku pracownik ZP zwraca wniosek wraz z zatgcznikami wnioskodawcy.”

5) §6ust. 4:

,Whniosek zaakceptowany przez skarbnika miasta i zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego
wnioskodawca przekazuje pracownikowi ZP.”

6) §6ust.5:

,Postepowanie prowadzi pracownik ZP samodzielnie lub przy udziale osob wskazanych we
whniosku.”

7) §6ust. 6:

,Whniosek zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego stanowi polecenie stuzbowe
przeprowadzenia postepowania zgodnie z trescig wniosku wydane pracownikowi ZP.”

8) §6ust.7:

Pracownik ZP pozyskuje oferty w trybie wskazanym we wniosku.”

Sporzadzono w 3 egz.:
- WO UM,

“WF UM,

-WPM UM,




9) §6ust.9:
,Przeprowadzajgc postepowanie w trybie zapytania ofertowego pracownik ZP jest obowigzany

wyznaczy¢ wykonawcom odpowiedni termin sktadania ofert — nie krdtszy niz 3 dni oraz uzyska¢ co

najmniej dwie wazne oferty.”

10) § 6 ust. 12:

»Jezeli w postgpowaniu, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze

zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub takim samym bilansie ceny i innych kryteriow oceny

ofert, pracownik ZP wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym

terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowad cen

wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych juz ofertach, o czym nalezy ich pouczy¢.”

11) § 6 ust. 14:

»Przeprowadzajgc postepowania w trybie analizy stron internetowych wykonawcéw, pracownik ZP

jest obowigzany dokonac analizy co najmniej dwdch waznych ofert zamieszczonych na tych stronach

internetowych.”

12) § 6 ust. 15:

»Przeprowadzajac postepowanie w trybie zamieszczenia ogtoszenia na stronie Zamawiajgcego

(wzdr ogloszenia stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu), pracownik ZP wyznacza termin skfadania

ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zlozenia oferty z tym, ze w

przypadku dostaw lub ustug termin ten nie moze by¢ krétszy, niz 3 dni od dnia zamieszczenia

ogtoszenia 0 zamowieniu na stronie zamawiajacego, a w przypadku robét budowlanych - nie krotszy

niz 7 dni.”

13) § 6 ust. 19:

»Sprawdzenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje pracownik ZP lub pracownik ZP przy

udziale osoby lub 0s6b wskazanych we wniosku.”

14) § 6 ust. 20:

»Pracownik ZP po pozyskaniu ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej przedstawia kierownikowi

zamawiajgcego protokot z przeprowadzonych czynnosci (wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 7 do

Regulaminu) wraz z dokumentacja.”

15) § 6 ust. 23:

»PO zatwierdzeniu protokotu z postepowania przez kierownika Zamawiajgcego pracownik ZP

przekazuje dokumentacje postepowania whnioskodawcy.”

16) § 6 ust. 26:

»W  przypadkach, gdy przedmiot zamodwienia dotyczy infrastruktury telekomunikacyjne;j,

infrastruktury stuzgcej dostawie wody, ciepta, energii elektrycznej i gazu, ustug projektowania:

architektonicznego, budowlanego, robét geologicznych, projektowania interfejséw komputerowych

i serwiséw internetowych, albo jezeli przedmiot zaméwienia obejmuje sporzadzenie wniosku o

dofinansowanie przedsiewzigcia, analiz i opracowarn lub innych dokumentéw dodatkowych

zwigzanych z wnioskiem o dofinansowanie ze érodkéw bezzwrotnych, zaréwno pochodzacych z

budzetu Unii Europejskiej lub innych Zrédet zagranicznych, jak réwniez $rodkéw pochodzgcych ze

zrodet krajowych, zamdwienia mozna udzieli¢, za zgody kierownika Zamawiajgcego, po

przeprowadzeniu negocjacji z jednym Wykonawcg — postanowien § 6 ustep 8 — 18 nie stosuje sie;

postanowienia § 6 ustgp 1 -7 oraz § 6 ustep 19 — 25 stosuje sie odpowiednio.”

17) W zataczniku nr 4 do Regulaminu wyrazy ,pracownika WI0-ZP” zastepuje sie odpowiednio
wyrazami ,pracownika ZP”.

§ 2. W pozostatym zakresie postanowienia Regulaminu pozostajg bez zmian.

§ 3. Tekst jednolity Regulaminu stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

Sporzadzono w 3 epz.:
- WO UM,

- WF UM,
-WPM UM,




§ 4. Zobowigzuje si¢ naczelnika Wydziatu Polityki Miejskiej do przekazania niniejszego zarzadzenia

wszystkim naczelnikom wydziatéw, pracownikom kierujgcymi biurami i osobom zatrudnionym na

samodzielnych stanowiskach Urzedu Miasta Wojkowice.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

- WO UM,
- WF UM,
“WPM UM.
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fomész Szczerba

Burmistrz Miasta Wojkowice




