Zalacznik
do Zarzgdzenia Nr 93/2016 Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia 24 maja 2016 .

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000,00 euro

§ 1

Postanowienia ogélne

1. Niniejszy regulamin udzielania zaméwien publicznych (dalej ,Regulamin”) okresla
zasady i tryb udzielania zamowien publicznych, w rozumieniu ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz.
907 z poOzniejszymi zmianami; dalej réwniez: ,ustawa PZP”), ktoérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000,00 euro.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta
Wojkowice lub osobe przez niego upowazniong;

2) prawniku — nalezy przez to rozumie¢ osobe obstugujgcg Gmine Wojkowice pod
wzgledem prawnym;

3) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2c ustawy PZP lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego;

4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

5) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w przepisach
wydanych na podstawie art. 2a lub art. 2b ustawy PZP;

6) Urzedzie Miasta — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Wojkowice,

7) trybie awaryjnym — nalezy przez to rozumie¢ tryb udzielenia zamowienia
publicznego, realizowanego niezwtocznie w zwigzku z sytuacjg zagrozenia zycia,
zdrowia lub mienia;

8) warto$ci zamowienia publicznego - nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ ustalong
zgodnie z art. 32-35 ustawy PZP;

9) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumieC¢ pracownika Urzedu Miasta
upowaznionego do zatwierdzania pod wzgledem merytorycznym dokumentow
finansowo-ksiegowych na podstawie odrebnych przepisow wewnetrznych, ktéry
sktada wniosek o udzielenie zamowienia publicznego lub potwierdza wytgczenie
stosowania Regulaminu,

10)wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o
udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

11)Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wojkowice,

12)zamowieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane
miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
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roboty budowlane;

13)postepowaniu - nalezy przez to postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie Regulaminu,

14)ofercie — nalezy przez to rozumieC oferte w rozumieniu przepisow Kodeksu
cywilnego,

15)umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe w rozumieniu przepiséw Kodeksu
cywilnego, odptatng, zawierang miedzy Zamawiajgcym, a wykonawcg, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

16)skarbniku miasta — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Miasta Wojkowice lub
osobe przez niego upowazniong,

17)pracowniku - nalezy przez to pracownika Urzedu Miasta,

18)pracowniku BZP - nalezy przez to pracownika Urzedu Miasta zatrudnionego w
Biurze Zamoéwien Publicznych,

19)ustawie o rachunkowosci — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzniejszymi
zmianami),

20)jednostkach wtasnych Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé¢ podmioty, dla
ktorych organem zatozycielskim jest Gmina Wojkowice.

§ 2

Zasady ogéine

1. Postepowanie przygotowuje i przeprowadza sie w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji, bezstronnosci i obiektywizmu oraz réwne
traktowanie wykonawcoéw.

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
wykonujg pracownicy Urzedu Miasta na podstawie pisemnego upowaznienia
kierownika zamawiajgcego.

3. Pisemne upowaznienie, o ktérym mowa w ustepie 2, stanowi powierzenie
obowigzkéw kierownika zamawiajgcego w zakresie czynno$ci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania.

4. Podstawg do wszczecia postepowania jest plan finansowy; podstawg do
wszczecia postepowania moze by¢ rowniez wieloletnia prognoza finansowa.

5. Z zastrzezeniem ustepu 6, udzielenie zamowienia publicznego jest dopuszczalne
w granicach wydatkow przewidzianych w planie finansowym lub limicie
zobowigzahn okred$lonych w wieloletniej prognozie finansowej (w przypadku
ptatnosci wykraczajgcych poza rok budzetowy).

6. Postanowienia ustepu 5 nie stosuje sie do zamowieh publicznych, ktorych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia ciggtosci dziatania Zamawiajgcego, pomimo ze wynikajgce z nich
ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy, o ile wartos¢ zamdwienia publicznego
nie przekracza limitu wskazanego w upowaznieniu do zaciggania zobowigzan
finansowych zawartym w uchwale budzetowe.

7. Przy wydatkowaniu $rodkdéw publicznych nalezy przestrzega¢ zasady jawnosci i

przejrzystosci oraz zasad: celowosci, efektywnosci i terminowosci realizacji zadan.

Wartosci podane w Regulaminie sg wartosciami netto.

Z zastrzezeniem wyjatkow wskazanych w Regulaminie, szacownie wartosci

zamowienia publicznego jest obowigzkowym etapem poprzedzajgcym wszczecie

kazdego postepowania; szacowania dokonuje sie na podstawie art. 32 — 35 ustawy

PZP.

10.Dla ustalenia warto$ci szacunkowej zamodwienia publicznego, ktérego

© ®
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przedmiotem sg ustugi lub dostawy, dopuszcza sie przeprowadzenie ,sondazu”; z
czynnosci tej sporzadza sie protokot (zatgcznik nr 2 do Regulaminu). Sondaz moze
zostac¢ przeprowadzony m.in.:

- przy pomocy platform zakupowych,

- poprzez poréwnanie cen na sklepowych stronach internetowych,

- uzyskujgc informacje telefonicznie.

11.Dla ustalenia wartosci szacunkowej robot budowlanych sporzadza sie kosztorys
inwestorski.

12.Przelicznik euro kazdorazowo wustala sie na podstawie obowigzujgcego
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro, stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych, wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP.

13.Zamowienia publicznego udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z
postanowieniami Regulaminu.

14.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zamkniecia postepowania bez wyboru
wykonawcy, w szczegolnosci, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza
kwote, ktorg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia
publicznego.

15. Podstawowym kryterium wyboru ofert jest cena, dopuszczalne sg inne obiektywnie
mierzalne kryteria w zaleznosci od przedmiotu zamowienia publicznego i potrzeb
Zamawiajgcego, przy czym waga kryterium ceny stanowi, co najmniej 50 %
wszystkich kryteridw tacznie.

16.Jezeli istnieje podejrzenie, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia publicznego, moze zostaé wszczete postepowanie
wyjasniajgce. Wyjasnienia wykonawcy podlegajg ocenie, biorgc pod uwage
obiektywne czynniki. Odrzuceniu podlega oferta wykonawcy, ktory nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia publicznego.

17.Wykonawcom stawia sie wymogi, jezeli przepisy prawa wymagajg uprawnien lub
zezwolen na realizacje ustug, dostaw lub robo6t budowlanych. Dopuszczalne jest
stawianie wykonawcom dodatkowych wymogow. Wymogi dodatkowe wskazuje sie
we wniosku w sposoOb precyzyjny, okreslajgc sposob oceny spetnienia danego
wymogu.

18.Dopuszcza sie kontakt z wykonawcami pisemnie, faksem bgdz poprzez poczte
elektroniczng. Jezeli wartos¢ szacunkowa zamoéwienia publicznego nie
przekracza 5 000 zt dopuszcza sie takze kontakt telefoniczny. Wybrany sposéb
kontaktowania sie nie moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest
forma pisemna.

19. Komérki organizacyjne Urzedu Miasta, w ramach ktérych wydatkowane sg Srodki
publiczne na podstawie Regulaminu, prowadzg wewnetrzne rejestry zamowien
publicznych (wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu).

20.0 ile kierownik zamawiajgcego nie postanowi inaczej, Regulaminu nie stosuje sie
do zamdwien publicznych, ktérych przedmiotem sa:

1) ustugi Swiadczone przez jednostki wlasne Zamawiajgcego, jednosiki
samorzadu terytorialnego, jednostki organizacyjne administracji rzgdowej oraz
notariuszy;

2) powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529);

3) ustugi telekomunikacyjne,

4) indywidualne formy podnoszenia kwalifikacji, w tym ustugi szkoleniowe dla
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grupy pracownikéw nie wiekszej, niz 5 0osob;

5) ustugi transportu os6b Swiadczone przez operatorow publicznych lub na
zlecenie podmiotéw publicznych;

6) prawa do nieruchomosci (w szczegdlnosci wtasnos¢, uzytkowanie wieczyste,
dzierzawa);

7) paliwa ptynne;

8) utwory w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych, w szczegdlnosci o charakterze: literackim,
publicystycznym, naukowym, muzycznym, stowno-muzycznym, scenicznym,
sceniczno-muzycznym i audiowizualnym,

9) ustugi finansowane z dotacji w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach
publicznych, o ile dotacje te przyznawane sg na podstawie ustaw,

10)ustugi, dostawy lub roboty budowlane, ktére z przyczyn technicznych o
obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wylgcznych, wynikajgcych z powszechnie obowigzujgcych przepisdéw prawa,
moga byc¢ zrealizowane wytgcznie przez jednego wykonawce oraz

11)ustugi, dostawy i roboty budowlane o wartosci nie przekraczajgcej kwoty —
500,00 =,

12)okazjonalnie nabywane ustugi gastronomiczne $wiadczone poza siedzibg
Zamawiajgcego i innymi miejscami wskazanymi przez Zamawiajgcego do
wartosci jednej ustugi nie przekraczajgcej kwoty — 2 000,00 zt, o ile roczna
wartos$¢ tych ustug nie przekracza kwoty — 5 000,00 zi,

13)ustugi translatorskie ustne do wartosci jednej ustugi nie przekraczajgcej kwoty
— 2 000,00 zt, o ile roczna wartosc¢ tych ustug nie przekracza kwoty — 5 000,00
zt.

Na dokumencie potwierdzajgcym zakup ustugi lub realizacje dostawy (faktura,

rachunek, nota ksiegowa Ilub inny dokument posiadajgcy walor dowodu

ksiegowego, o ktérym mowa w ustawie o rachunkowosci) wnioskodawca
zamieszcza adnotacje o zastosowanym wylgczeniu stosowania Regulaminu.

§3

Zamowienia publiczne udzielane w trybie awaryjnym

. Udzielenie zamodwienia publicznego w trybie awaryjnym wymaga zgody kierownika
zamawiajgcego (wzor wniosku o zatwierdzenie trybu awaryjnego stanowi zatgcznik
nr 6 do Regulaminu).

. Do udzielania zamowien publicznych w trybie awaryjnym stosuje sie postanowienia

§ 5 Regulaminu z nastepujgcymi zastrzezeniami:

1) z szacowania wartosci zamowienia nie sporzgdza sie protokotu,

2) podpis kierownika zamawiajgcego na dokumencie potwierdzajgcym zakup
ustugi lub realizacje dostawy (faktura, rachunek, nota ksiegowa lub inny
dokument posiadajgcy walor dowodu ksiegowego, o ktérym mowa w ustawie o
rachunkowosci)  stanowi  potwierdzenia  zaciggniecia  zobowigzania
finansowego.

§4

Zamoéwienia publiczne finansowane ze srodkéw unijnych

Do zaméwien publicznych finansowanych w catosci bgdz w czesci ze $rodkow
unijnych stosuje sie wilasciwe wytyczne dotyczgce wydatkowania tych srodkow
oraz postanowienia Regulaminu, o ile nie pozostajg w sprzecznosci z tymi
wytycznymi.
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§5

Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ nie przekracza 5 000,00 ztotych

Postepowanie o udzielanie udzielenia zamowienia publicznego, ktérego wartosc
nie przekracza - 5 000,00 ztotych wszczyna i prowadzi na zasadach ogdinych,
okreslonych w § 2 Regulaminu, pracownik posiadajgcy petnomocnictwo kierownika
zamawiajgcego do zaciggania zobowigzan finansowych w imieniu zamawiajgcego
w granicach tego petnomocnictwa lub wszczyna sie na wniosek pracownika (wzér
wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu), zaakceptowany przez skarbnika
miasta i zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego. Pracownik wszczynajgcy
i prowadzgcy postepowanie dziata w imieniu kierownika zamawiajgcego.

Jezeli udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza -
5 000,00 ztotych, nie zostato stwierdzone pisemng umowg, dowodem udzielenia
zamowienia publicznego jest faktura, rachunek, nota ksiegowa lub inny dokument
posiadajgcy walor dowodu ksiegowego, o ktorym mowa w ustawie o
rachunkowosci, w szczegolnosci okreslajgcy strony transakcji, wartos¢
zamowienia, jego przedmiot, date sprzedazy oraz date zaptaty.

Na dokumencie, o ktérym mowa w ustepie 2, pracownik udzielajgcy zamodwienia
zobowigzany jest zamiesci¢ adnotacje w brzmieniu: ,potwierdzam nalezyte
wykonanie zamoéwienia” i ztozy¢ podpis.

§6

Zamowienia publiczne, ktérych wartos¢ jest wieksza, niz 5 000,00 ztotych
1.

Udzielenie zamowienia publicznego, ktérego warto$¢ szacunkowa przekracza -
5 000,00 ztotych, nastepuje na wniosek (wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 4 do
Regulaminu).
Wypetniony wniosek wraz z zatgcznikami wnioskodawca przekazuje do Biura
Zamowien Publicznych celem jego wstepnej weryfikacji. Jezeli pracownik BZP
powezmie watpliwosci, co do prawidtowosci lub kompletnosci wniosku lub co do
prawidtowosci lub kompletnosci zatgcznikédw do wniosku, zobowigzany jest
zamiesci¢ we wniosku odpowiednig adnotacje i odmowié akceptacji; pracownik
BZP moze rowniez zastrzec koniecznos¢ udzialu w postepowaniu innych
pracownikéw. Po akceptacji, bgdZz odmowie akceptacji wniosku, pracownik BZP
zwraca wniosek wraz z zatgcznikami wnioskodawcy.
Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego nastepuje w dacie
zatwierdzenia wniosku przez kierownika zamawiajgcego, po akceptacji skarbnika
miasta w zakresie zgodnosci wartosci zamowienia publicznego z planem
finansowym lub wieloletnig prognozg finansows.
Whniosek zaakceptowany przez skarbnika miasta i zatwierdzony przez kierownika
zamawiajgcego wnioskodawca przekazuje do Biura Zaméwien Publicznych.
Postepowanie prowadzi pracownik BZP samodzielnie lub przy udziale oséb
wskazanych we wniosku.
Whniosek zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego stanowi polecenie
stuzbowe przeprowadzenia postepowania zgodnie z trescig wniosku wydane
pracownikowi BZP.
Pracownik BZP pozyskuje oferty w trybie wskazanym we wniosku.
Mozliwe tryby postepowania to:

1) zapytanie ofertowe,

2) analiza stron internetowych wykonawcow, na ktérych zamieszczone zostaty

oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego lub
3) zamieszczenie ogtoszenia 0 zamowieniu na stronie internetowej
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Zamawiajgcego.

9. Przeprowadzajgc postepowanie w trybie zapytania ofertowego, pracownik BZP jest
obowigzany wyznaczyé wykonawcom odpowiedni termin skfadania ofert — nie
krétszy niz 3 dni oraz uzyskac, co najmniej dwie wazne oferty wykonawcow.

10.W przypadku, gdy w toku postepowania w trybie zapytania ofertowego wptynie
jedna wazna oferta, postepowanie zostaje zamkniete bez wyboru wykonawcy, a
nastepnie powtérzone bez potrzeby sktadania kolejnego wniosku (powtdrne
postepowanie). Zamkniecie postepowania dokumentuje sie notatkg stuzbowa.

11.W toku powtornego postepowania zawiadamia sie wykonawce, biorgcego udziat w
zamknietym postepowaniu, iz cena ofertowa nie moze by¢ wyzsza, niz pierwotnie
oferowana. W przypadku uzyskania w toku powtérnego postepowania jednej oferty,
postepowanie mozna rozstrzygnac, o ile oferta wykonawcy spetnia wymagania
wskazane we wniosku, w przeciwnym wypadku postepowanie zostaje zamkniete
bez wyboru wykonawcy. W powtérnym postepowaniu zapytania ofertowe wysyta
sie, co najmniej do dwdéch wykonawcow.

12.Jezeli w postepowaniu, nie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na fakt, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie lub takim samym
bilansie ceny i innych kryteriow oceny ofert, pracownik BZP wzywa wykonawcéw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé¢ cen wyzszych, niz
zaoferowane w ztozonych juz ofertach, o czym nalezy ich pouczy¢.

13.Jezeli wazng oferte dodatkowg ztozy tylko jeden z wezwanych wykonawcow
postepowanie mozna rozstrzygnac.

14.Przeprowadzajgc postepowania w trybie analizy stron internetowych wykonawcéw,
pracownik BZP jest obowigzany dokonac¢ analizy, co najmniej dwoch waznych ofert
zamieszczonych na tych stronach internetowych.

15.Przeprowadzajgc postepowanie w trybie zamieszczenia ogtoszenia na stronie
Zamawiajgcego (wzor ogtoszenia stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu),
pracownik BZP wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze, w przypadku dostaw lub
ustug termin ten nie moze byc¢ krétszy, niz 3 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
0 zamowieniu na stronie zamawiajgcego, a w przypadku robét budowlanych - nie
krotszy niz 7 dni.

16.Ogtoszenie musi by¢ uwidocznione na stronie zamawiajgcego do uptywu terminu
skfadania ofert.

17.W przypadku, gdy w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu umieszczone na
stronie Zamawiajgcego, zostanie ztozona jedna wazna oferta, postepowanie moze
zostac rozstrzygniete. W takiej sytuacji postepowanie uznaje sie za spetniajgce
zasade konkurencyjnosci.

18.Jezeli w postepowaniu w trybie zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu, nie
mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na fakt, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie lub takim samym bilansie ceny i innych kryteriow
oceny ofert, stosuje sie postanowienia ustepu 12 i 13 powyze;.

19.Sprawdzenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje pracownik BZP lub
pracownik BZP przy udziale oraz osoby lub os6b wskazanych we wniosku.

20.Pracownik BZP, po pozyskaniu ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej
przedstawia kierownikowi zamawiajgcego protokot z przeprowadzonych czynnosci
(wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 7 do Regulaminu) wraz z dokumentacja.

21.Dokumentacje postepowania stanowig, stosownie do obranego trybu
postepowania: oferty, inne pisma, wydruki wiadomosci przesytanych pocztg
elektroniczng, wydruki stron internetowych przedstawiajgcych oferty. Wszelkie
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pisma, wydruki winny by¢ opatrzone datg.

22.Kierownik zamawiajgcego zatwierdza postepowanie sktadajgc podpis na protokole
z przeprowadzenia czynnosci.

23.Po zatwierdzeniu protokotu z postepowania przez kierownika zamawiajgcego,
pracownik BZP przekazuje dokumentacje postepowania wnioskodawcy.

24. Wnioskodawca przedktada prawnikowi projekt pisemnej umowy z wybranym
wykonawcg celem sprawdzenia pod wzgledem formalno-prawnym oraz
skarbnikowi miasta celem kontrasygnaty; umowe parafowang przez prawnika i
kontrasygnowang przez skarbnika miasta wnioskodawca przedstawia do podpisu
kierownikowi zamawiajgcego.

25.W przypadku braku umowy, ustep 24 powyzej nie znajduje zastosowania. Na
dokumencie potwierdzajgcym zakup ustugi lub realizacje dostawy (faktura,
rachunek, nota ksiegowa Ilub inny dokument posiadajgcy walor dowodu
ksiegowego, o ktorym mowa w ustawie o rachunkowosci), wnioskodawca
posiadajgcy petnomocnictwo kierownika zamawiajgcego do zaciggania
zobowigzan finansowych w imieniu zamawiajgcego, dziatajgc w granicach tego
petnomocnictwa, zobowigzany jest zamiesci¢ adnotacje w brzmieniu:
,potwierdzam nalezyte wykonanie zamowienia” i ztozy¢ podpis.

26.W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, jezeli przedmiot zamowienia dotyczy
infrastruktury telekomunikacyjnej, infrastruktury stuzgcej dostawie wody, ciepta,
energii elektrycznej i gazu, albo jezeli przedmiot zamdwienia obejmuje
sporzadzenie wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia ze Srodkow
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub innych srodkéw bezzwrotnych
pochodzgcych ze zrédet zagranicznych, analiz i opracowan Ilub innych
dokumentow dodatkowych warunkujgcych kompletnos¢ takiego wniosku i zachodzi
pilna potrzeba udzielenia zamodwienia, za zgodg kierownika Zamawiajgcego,
zamowienia mozna udzieli€¢ po przeprowadzeniu negocjacji z jednym Wykonawcg
— postanowien § 6 ustep 8 — 18 nie stosuje sie; postanowienia § 6 ustep 1 — 7 oraz
§ 6 ustep 19 — 25 stosuje sie odpowiednio.

27.Negocjacje dotyczg ceny i mogg dotyczy¢ innych postanowiehh umowy, o czym
nalezy poinformowaé¢ Wykonawce. Do zaproszenia do negocjacji dotgcza sie wzor
umowy.

28.Negocjacje prowadzi Kierownik Zamawiajgcego Ilub osoba przez niego
upowazniona. Podpisanie przez strony negocjacji protokotu z przeprowadzonych
negocjacji stanowi zawarcie umowy przedwstepnej, o czym informuje sie
Wykonawce w zaproszeniu do negocjacji.

29.Z przeprowadzonych negocjacji sporzgdza sie protokdt, ktérego wzédr stanowi
zatgcznik nr 8 do Regulaminu.

§7

Postanowienia koncowe

1. Regulamin zobowigzani sg stosowacC wszyscy pracownicy wykonujgcy zadania
zwigzane z zamdéwieniami publicznymi lub ktérym takie zadania zostaty
powierzone.

2. Postepowanie wszczete na podstawie dotychczas obowigzujgcych przepisow
wewnetrznych prowadzi sie na podstawie tych przepisow.

3. W zakresie nieuregulowanym postanowieniami Regulaminu zastosowanie
znajduja:

1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2014
r., poz. 121 z pdzniejszymi zmianami),
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2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.
U. 22013 r., poz. 885 z pOzniejszymi zmianami),
3) statut Gminy Miasta Wojkowice,
4) uchwaty Rady Miasta Wojkowice i zarzgdzenia Burmistrza Miasta Wojkowice.
4. Zatgczniki do Regulaminu stanowig jego integralng czesc.

Z upowaznienia Burmistrza
Edyta Cichon
Sekretarz Miasta Wojkowice

Wykaz zatacznikodw:

Zatgcznik nr 1 — Rejestr zamowien publicznych,

Zatgcznik nr 2 — Protokét z szacowania,

Zatgcznik nr 3 — Wniosek (zaméwienia do 5 000,00 zt),
Zatgcznik nr 4 — Wniosek (zaméwienia powyzej 5 000,00 zt),
Zatgcznik nr 5 — Ogtoszenie,

Zatgcznik nr 6 — Wniosek o zatwierdzenie trybu awaryjnego,
Zatgcznik nr 7 — Protokot z przeprowadzonych czynnosci,
Zatgcznik nr 8 — Protokdt z negocjacii.

ONOOAWNE


https://www.wojkowice.4bip.pl/upload/20140522085432vbpcd6ik7eke.docx
https://www.wojkowice.4bip.pl/upload/201405220854583mmdxxcp34kj.docx
https://www.wojkowice.4bip.pl/upload/20140522085511szhp7qvv99js.docx
https://www.wojkowice.4bip.pl/upload/20140522085540tq55xojy91fm.docx
https://www.wojkowice.4bip.pl/upload/20140522085553g30eqmimzxgo.docx
https://www.wojkowice.4bip.pl/upload/20140522085528o51g6t2dvdee.docx
https://www.wojkowice.4bip.pl/upload/20140522085528o51g6t2dvdee.docx

