Zarzgdzenie Nr 73§ /2018
Burmistrza Miasta Wojkowice
Z dnia 30 pazdziernika 2018r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wojkowice.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 19901, o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
z 2018r., poz. 994) oraz § 39 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Wojkowice,
wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 43/2015 Burmistrza Miasta Wojkowice z dnia 25 lutego
20151, z pdZniejszymi zmianami.

zarzadzam:

§ 1. Wprowadzié nastepujgce zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta
Wojkowice:

1. W §7ust.l Regulaminu Organizacyjnego dodaé pkt 11 w brzmieniu:
,, 11) Samodzielne stanowisko ds. Obshugi Rady Miasta - RM”,
2. W § 9 wpunkcie 19 dodaé podpunkt 8 w brzmieniu:

»samodzielne stanowisko ds. Obshigi Rady Miasta” ,

3. Po § 36 dodac § 37 o nastepujacym brzmieniu:

»§ 37

Samodzielne stanowisko ds. Obslugi Rady Miasta

Do zakresu zadan na stanowisku nalezy w szczego6lnoscei:
1. w zakresie obslugi Rady Miasta
1) przygotowywanie obrad sesji Rady:
a) kompletowanie i przekazywanie radnym i osobom zaproszonym materiatéw,
oraz projektow uchwat bedacych przedmiotem obrad,
b) obsiuga organizacyjna posiedzen,
¢) sporzgdzanie protokolow z sesji Rady,
2) wykonywanie czynno$ci organizacyjno-biurowych zapewniajacych wiasciwg prace
Komisji, w tym:
a) techniczne przygotowanie posiedzen Komisji,
b) obsluga posiedzen Komisji,
¢) sporzadzanie protokoléw z posiedzen Komisji,
d) prowadzenie dokumentacji pracy Komisji,
3) prowadzenie rejestru uchwat Rady oraz ich archiwizacja,
4) prowadzenie rejestru skarg wnioskéw i petycji,



5) prowadzenie rejestru interpelacji, zapytai i wnioskéw radnych oraz korespondencji
z tym zwigzanej i kontrolowanie stopnia ich realizacji,

6) organizacja wybordw lawnikdw,

7) wykonywanie innych zadan zgodnie z wiadciwoscig stanowiska.

2. w zakresie spraw spolecznych
1) organizowanie i koordynowanie wspdlpracy z organizaciami pozarzadowymi.
2) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem konkurséw na realizacje zadan
publicznych na podstawie ustawy o dziatalnodci organizacji pozytku publicznego
i wolontariacie,
3) zlecanie zadan publicznych w zakresie zaje¢ sporfowych dzieci i milodziezy
w drodze organizacji konkurséw oraz kontrola i ocena ich realizacji.”

4. Zmieni¢ numeracj¢ paragrafoéw Regulaminu Organizacyjnego, w ten sposéb, ze:

— Dotychezasowemu § 37 Regulaminu Organizacyjnego nadaje si¢ numer § 38,
~ Dotychezasowemu § 38 Regulaminu Organizacyjnego nadaje si¢ numer § 39,
— Dotychezasowemu § 39 Regulaminu Organizacyjnego nadaje si¢ numer § 40,
— Dotychczasowemu § 40 Regulaminu Organizacyjnego nadaje si¢ numer § 41

§ 2. Zmianie ulega zalgcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego, ki6ry otrzymuje brzmienie
okreslone w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzyé Sekretarzowi Miasta,

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2018z,




