Zarzadzenie nr 18 / 20/ %

Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia 10 lutego 2017r

. w sprawie: upowaznienia Pani Edyty Hudala, inspektora na Samodzielnym Stanowisku

ds. Oswiaty, do dzialania w imieniu Burmistrza Miasta Wojkowice.

Na podstawie art. 39 ust. 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2016 ., poz. 446 z pozn. zm.) i art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks

postgpowania administracyjnego (tj. Dz. U. 22016 ., poz. 23 ) wzwigzku z przepisami ustawy
7 dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oéwiaty(tj. Dz.U. z 2016r., poz. 1943)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Upowazni¢ Panig Edyte Hudala pracownika Urzgdu Miasta Wojkowice do dziatania w imieniu
Burmistrza Miasta Wojkowice do wykonywania zadan zwiazanych z dziatalnoscig szkot
podstawowych , gimnazjum i przedszkola (zwanych dale) ,.szkotami”), dla ktoérych organem

prowadzacym jest Gmina Wojkowice oraz innych czynnosci wynikajacych z przepisow ustawy
- dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie o$wiaty, a W szczeg6lnoscei do:

1. sprawdzania pod wzgledem merytorycznym i przedkiadania do zatwierdzenia
Burmistrzowi Miasta arkuszy organizacyjnych i aneksow do arkuszy organizacyjnych
szkot,

2. wspdlpracy ze szkolami w zakresie pozyskiwania danych sprawozdawczo —
statystycznych dotyczacych ich dziatalnosci, dokonywania analizy danych, weryfikacji
sprawozdan jednostkowych i opracowywanie sprawozdan zbiorczych,

. koordynowania zadan zwigzanych z doskonaleniem i doksztalcaniem nauczyciell —
przyjmowanie planow doskonalenia zawodowego dla poszczegoblnych szkot,

4. sporzadzanie, dla organu prowadzacego, sprawozdania zbiorczego na podstawie
sprawozdaf jednostkowych, wydawania skierowan dyrektorom szkol na studia
podyplomowe i kursy kwalifikacyjne dofinansowane ze srodkéw budzetowych
przewidzianych na doskonalenie zawodowe nauczycieli,

5. kontroli spelniania obowigzku szkolnego przez uczniow zamieszkatych na terenie
Gminy Wojkowice,

6. podejmowania czynno§ei ~ merytoryezno - - organizacyjnych zwigzanych
7 przeprowadzaniem konkursow na stanowisko dyrektoréw szkol,

7. prowadzenia akt osobowych dyrektorow szkot,

8. przygotowywanie projektéw czastkowych ocen pracy dyrektorow, wystepowanie
- wnioskami o nagrody i odznaczenia dla dyrektorow,

9. opracowywanie dokumentacji w zakresie organizacji i przeprowadzania postepowar
egzaminacyjnych dla nauczycieli kontraktowych zatrudnionych w  szkotach,
ubiegajacych sig 0 awans na nauczyciela mianowanego,

10. przygotowywanie aktow nadania nauczycielom mianowanym po zdanym egzaminie
lub w przypadku uzyskania przez nauczyciela wyzszego poziomu wyksztalcenia,,

11. prowadzenie ewidencji wydanych aktow mianowania,

o




12. wspdlpracy z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Katowicach w zakresie dofinansowania wypoczynku uczniow klas III szkot
podstawowych w trakcie wyjazdéw na tzw. ,zielone szkoty”,

13. organizacja dowozu uczniow niepetnosprawnych do szkol, zawieranie umoéw na
wykonywanie ustugi dowozu ucznidw, przygotowanie umow dotyczacych zwrotu
kosztéw przejazdu ucznia niepelnosprawnego oraz jego opiekuna do szkoly lub
o$rodka,

14. wspodlpracy z dyrektorami szkét w zakresie zadan zwiazanych z nauczaniem
indywidualnym i specjalnym uczniéw na podstawie orzeczen lub skierowan wydanych
przez Poradnie Pedagogiczno — Psychologiczna, wyrazania zgody na nauczanie
indywidualne,

15. prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztow ksztalcenia
pracownikéw miodocianych — wspotpraca z pracodawcami oraz Wydzialem polityki
Spotecznej Slaskiego Urzgdu Wojewodzkiego, prowadzenia dokumentacji oraz
przygotowania wnioskow o dofinansowanie, sprawozdari, decyzji administracyjnych,

16. koordynacja zadafh zwiazanych z zakladaniem, prowadzeniem, przeksztatcaniem lub
likwidacjg szkoi, przygotowanie stosownych projektow aktow prawnych w tym
zakresie,

17. przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta oraz zarzadzen Burmistrza Miasta
w sprawach zwigzanych z o$wiata i wychowaniem.

18. przygotowywanie decyzji o wpisie, odmowie dokonania wpisu lub skresleniu
z ewidencji placowek niepublicznych, prowadzenia ewidencji niepublicznych placowek
o$wiatowych,

19. prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg pro gramow rzgdowych w szkotach, dotacji
na zadania szkolne, wspierajgce organy prowadzace, przeznaczonych na pomoc
materialna dla uczniéw itp., wystgpowania z wnioskami o dofinansowanie oraz
sporzadzania sprawozdaf w tym zakresie,

20. kompleksowe prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem szkotom dotacji celowej
na wyposazenie w podrgczniki, materialy edukacyjne i materiaty éwiczeniowe,

21. wspélpraca z Ministrem Edukacji Narodowej oraz Kuratorium O$wiaty w Katowicach
w zakresie realizacji zadan statutowych szkol, zgodnie z obowigzujacym podzialem
kompetencji pomigdzy organem prowadzacym, a organem sprawujacym nadzor
pedagogiczny nad placowkami o$wiatowymi.

§2.

Upowaznienie wazne jest do odwolania, nie dluzej niz do czasu zaprzestania petnienia funkcji.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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