ZARZADZENIE Nrmﬂiﬁp41

Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia .0%..02..201%

W sprawie: ustalenia wykazu prac szczegoélnie niebezpiecznych wystepujacych w Urzedzie
Miasta w Wojkowicach oraz okreslenia szczegdlowych wymagan bezpieczenstwa i higieny
pracy przy ich wykonywaniu

Na podstawie art. 237 * § 1 i 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.
z 2016 1. poz.1666 ze zmianami) oraz § 80 i § 81 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogblnych przepiséw bezpieczenstwa
i higieny pracy (Dz.U. z 2003 r. Nr 169, poz.1650 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustala si¢ ,,Wykaz prac szczegélnie niebezpiecznych w Urzedzie Miasta w Wojkowicach”
w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wprowadza si¢ Instrukcje bhp przy wykonywaniu prac z uzyciem substancji (preparatow)
niebezpiecznych stanowigeg zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Wprowadza si¢ Instrukcje bhp przy magazynowaniu substancji i preparatdw chemicznych
stanowiacg zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Wprowadza si¢ Instrukcjg bhp przy wykonywaniu prac na wysokosci stanowigca zalgcznik nr 4
do niniejszego zarzgdzenia.

§S.
Wprowadza si¢ obowigzek przestrzegania zakladowych instrukcji przy wykonywaniu prac
szczegolnie niebezpiecznych wystgpujgcych w Urzedzie Miasta w Wojkowicach.

§ 6.
Zobowiazuje sie wszystkie osoby kierujace komorkami organizacyjnymi Urzedu Miasta do
zapoznania podlegtych pracownikéw z niniejszym zarzadzeniem oraz umieszczenia instrukcji, o
ktorych mowa w § 2,3 1 4 niniejszego zarzadzenia w widocznym miejscu na stanowisku pracy.
ktérego instrukcje te dotycza.

§7.

I. Zobowigzuje si¢ osoby kierujgce pracownikami do okreslania szczegblowych wymagan
bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu prac niebezpiecznych a zwlaszcza do
zapewnicnia:

a) bezposredniego nadzoru osobistego lub wyznaczonych w tym celu 0sob,

b) odpowiednich srodkéw zabezpieczajgcych,

¢) szezegdlowego instruktazu pracownikéw obejmujacego w szezegolnosci: podzial pracy,
kolejnos¢ wykonywania zadan 1 wymagania bhp przy poszczegolnych czynnosciach.

2. Zobowigzuje si¢ osoby kierujace pracownikami do zapoznania pracownikéw z karty
charakterystyki stosowanych materialow (preparatow) niebezpiecznych.




3. Okresla sie czestotliwosé nastepujacg udzielania instruktazu:

a) prace wyszczegolnione w pkt. 1,3 - ,Wykazu prac szczegdlnie niebezpiecznych
w Urzedzie Miasta w Wojkowicach” — kazdorazowo przed rozpoczeciem pracy,

b) prace wyszczegbélnione w pkt. 2 - ,,Wykazu prac szczegélnie niebezpiecznych w Urzedzie
Miasta w Wojkowicach” — raz w roku lub po kazdej zmianie stosowanych materialow
(preparatow) niebezpiecznych (zasad ich stosowania).

4. Pracownik, moze wykonywaé prace szczegOlnie niebezpieczne wylgcznie po uzyskaniu

pozwolenia od bezposredniego przetozonego i spelnieniu przesianck wymienionych w ust. 1,

213,

§ 8.

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania .

Burmistrz Miasta Wojkowice
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Zatacznik nr | do zarzadzenie nr ...\ ! ......
Burmistrza Miasta Wojkowice z dnia OF 02,

Wykaz prac szezegblnie niebezpiecznych w Urzedzie Miasta w_Wojkowicach

konserwacyjnych, dekoracyjnych,
naprawach -

wykonywana do wysokosci 2 m
nad poziomem podlogi, przy
uzyciu drabiny przenosnej.

Lp. ' Rodzaj wykonywancj pracy Stanowisko Wymagania bhp przy
wykonywaniu prac
niebezpiecznych

C 1 2 3 4
I | Praca na wysokosci Sprzataczka | 1. Instruktaz przed
wykonywana przy czynnosci (pracownik wykonaniem pracy.
mycia okien - wykonywana do gospodarczy) | 2. Imienny podzial pracy.
wysokoscl 2 m nad poziomem 3. Zapoznanie z instrukcja
podlogi, przy uzyciu drabiny bhp przy wykonywaniu
| przenosngj. prac na wysokosci
4, Asekuracja pracownika przez
innego pracownika lub osobe
nadzorujaca.
Prace z uzyciem materiatow Sprzataczka | l.Instruktaz przed
2 | niebezpiecznych, takich jak (pracownik wykonaniem pracy.
substancje i preparaty gospodarczy) | 2.Zapoznanie z instrukcjg
chemiczne — $rodki stosowane bhp przy wykonywaniu
przy pracach zwiazanych z prac z uzyciem substancji
utrzymaniem czystosci w budynku (preparatow)
urzedu miejskiego. niebezpiecznych.
3.Zapoznanie z kartami
charakterystyki substancji i
mieszanin chemicznych 1
niebezpiecznych.
3 ' Praca na wysokosci konserwator 1. Instruktaz przed
wykonywana przy wymianie (pracownik wykonaniem pracy.
$wietlowek (zarowek), pracach gospodarczy) | 2. Imienny podziat pracy.

3. Zapoznanie z instrukcjg
bhp przy wykonywaniu
prac na wysokosci.

4. Asekuracja pracownika przez
innego pracownika lub osobe
nadzorujgca.




Zalacznik nr 2 do zarzadzenie nr 4[’11(041 .
Burmistrza Miasta Wojkowice z dnia LY. o2 R0t

INSTRUKCJABEZPIECZENSTWA 1 HIGIENY PRACY
PRZY WYKONYWANIU

PRAC Z UZYCIEM SUBSTANCJI (PREPARATOW) NIEBEZPIECZNYCH

1. Klasyfikacja substancji i preparatéw niebezpiecznych:

Substancje 1 preparaty niebezpieczne to substancje zakwalifikowane do co najmniej jednej z wymienionych
ponizej kategorii:

a) szkodliwe (Xn) lub toksyczne (T+,T),

b) zrace (C),

c) latwopalne (F+,F),

d) o wlasciwosciach utleniajacych (O),

e) o wladciwosciach wybuchowych (E),

f) drazniace (Xi),

g) uczulajace (Xn, lub Xi),

h) rakotwdrcze (T lub Xn),

i) mutagenne lub dzialajace szkodliwie na rozrodczos¢ (T lub Xn),

_]) niebezpieczne dla srodowiska (N).

2. Warunki dopuszczenia pracownika do pracy:

Prace przy uzyciu preparatéw i substancji niebezpiecznych moze wykonywac jedynie pracownik posiadajacy:
wazne badania lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan do pracy na zajmowanym stanowisku,
wazne szkolenie stanowiskowe BHP potwierdzone pisemnie przez pracownika w zakresie:

o zapoznania si¢ z karta charakterystyki substancji i preparatu niebezpiecznego,

o praktycznej znajomos¢ uzytkowania preparatéw i substancji niebezpiecznych,

o postgpowania w przypadku pozaru, niezamierzonego uwolnienia do srodowiska, udzielania pierwszej

pomocy,

o magazynowania i przechowywania,

o postgpowania z odpadami,

o zapoznania z ryzykiem zawodowym,
sprawne i odpowiednie srodki ochrony indywidualnej i zbiorowej wskazane w kartach charakterystyki,
zapewnione sprawne i odpowiednie srodki zapobiegajace powstaniu i rozprzestrzenianiu si¢ pozaru, oraz
niezamierzonego uwalniania si¢ substancji do srodowiska,

zapewnione srodki do udzielania pierwszej pomocy,

3. Podstawowe czynnosci przed rozpocz¢ciem pracy:

sprawdz opakowania i oznakowania substancji i preparatéw nie sa uszkodzone, oraz datg przydatnosci do
uzytkowania,

zapewnij transport substancji i preparatéw zgodnie z wytycznymi zawartymi w karcie charakterystyki,
sprawdz stan dostarczonych $rodkéw ochrony indywidualnej, oraz odziezy i obuwia roboczego,

zadbaj o wystarczajaca przestrzen zapewniajaca swobode ruchdw w miejscu pracy,

zapewnij porzadek i czysto$¢ w miejscu pracy.

zapewnij bezpieczenstwo osobom pracujacym w poblizu,

nie dopuszczaj 0séb postronnych w strefe wykonywanych prac,

zapewnij odpowiednie o$wietlenie miejsca pracy,

zapewnij odpowiednig wentylacje lub przewietrzenie pomieszczen,



4. Zasady i sposoby bezpiecznego wykonywania pracy

(=2

podczas stosowania substancji i preparatéw stosuj sig do wytycznych zawartych w karcie charakterystyki i
wytycznych dostarczonych przez producenta,

stosuj preparaty i substancje zgodnie z ich przeznaczeniem,

nie spozywaj w czasie stosowania substancji i preparatow nicbezpiecznych napojow i positkow,

nie pal tytoniu w czasie stosowania substancji i preparatow niebezpiecznych,

nic uzywaj otwartcgo ognia przy stosowaniu fatwopalnych substancji i preparatow chemicznych,

stosuj srodki ochrony indywidualnej,

monitoruj swoje samopoczucie i samopoczucie wspotpracownikow,

przerwij niezwlocznie prace przy w stapieniu podejrzenia zatruciem u pracownika,

przerwij niezwlocznie prace przy wystapieniu zagrozei dla zycia i zdrowia oraz zaalarmuj odpowiednie stuzby
zgodnie z obowigzujacymi instrukcjami i procedurami,

zapewnij udzielenie pierwszej pomocy i ewakuacje z micjsca zagrozenia oraz zabezpiecz miejsce zdarzenia.

. Czynnosci po zakonczeniu pracy:

uprzatnij migjsce pracy,

sprawdz czy wyniku prowadzonych prac nic powstaly zagrozenia i zapewnij ich likwidacjg,

dokonaj wizualnych ogledzin stanu technicznego miejsca pracy,

zapewnij usunigcie odpadow zgodnie z obowiazujgcymi instrukcjami i procedurami,

umyj dokladnie rece i twarz, w przypadku kontaktu z substancjg i preparatem niebezpiecznym catego ciata -
umyj pod biezaca woda cate cialo,

monitoruj stan swojego zdrowia przez najblizsza dobe, a przy podejrzeniu zatrucia udaj sig niezwtocznie do
lekarza i zglos ten fakt swojemu przefozonemu.

. Zasady postepowania w sytuacjach awaryjnych:

Gdy doszto do kontaktu ciata z substancjami i preparatami niebezpiecznymi, to postepuj zgodnie z wytycznymi
opisanymi w karcie charakterystyki substancji i preparatu.

Najezesciej zalecana czynnos$¢ to: obmywanie ciata duza iloécia biezace] wody.

Gdy doszlo do skazenia odziezy, $rodkow ochrony indywidualnej, niezwiocznie je zdejmij. Nawet niskie
stezenia roztwordw substancji i preparatow niebezpiecznych sg po odparowaniu niebezpieczne.

Nie wolno wywolywa¢ wymiotow w przypadku potknigcia substancji i preparatow zracych,

7. Pierwsza pomoc:

Zatrucie drogg oddechowa : wyprowadzi¢ poszkodowanego na $wieze powietrze. W przypadku wystapienia
nizpokojacych objawow skontaktowac sie z lekarzem.

Kontakt ze skérg: zanieczyszczong skorg natychmiast przemy¢ duza iloécig wody. Jesli po myciu pojawig sig¢
objawy w pastaci zaczerwien, obrzekéw - skonsultowac sig  z lekarzem.

Kontakt z oczami: zanieczyszezone oczy natychmiast przemy¢ duza iloscig wody skonsultowaé sig z lekarzem,
pokazaé opakowanie lub etykietg.

Spozycie: przemy¢ usta duza iloscig wody — nigdy nie stosowaé u 0s6b nieprzytomnych — niezwiocznie
skonsultowaé sie z lekarzem, pokaza¢ opakowanie lub ctykizte.

8. Postepowanie z odpadami:

Pojedyncze opakowania traktowac jako odpady z gospodarstwa domowego. Duze ilosci odpadéw przeznaczy¢ do
odzysku (recyklingu) Jub unieszkodliwiac zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Postgpowac zgodnie z pkt. 13
karty charakterystyki substancji niebezpiecznej.




Zatacznik nr 3 do zarzadzenie nr /!L'ZZM}
Burmistrza Miasta Wojkowice z dnia ..©0 %02 .201%

INSTRUKCJABEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY
PRZY MAGAZYNOWANIU SUBSTANCJI I PREPARATOW
CHEMICZNYCH

1. Uwagi ogdlne:

Do wykonywania pracy polegajacej na magazynowaniu substancji i preparatéw chemicznych moze by¢ dopuszczony
pracownik, ktory:

e posiada dobry stan zdrowia potwierdzony $wiadectwem lekarskim,

o posiada aktualne szkolenie bhp dopuszczajace do pracy na zajmowanym stanowisku oraz zostal zapoznany z
kartami charakterystyki stosowanych preparatéw chemicznych,

jest ubrany w odziez robocza lub ochronng oraz wyposazony w $rodki ochrony indywidualnej.

2. Podstawowe czynnosci przed rozpoczeciem pracy:

o sprawdzi¢ stan opakowan magazynowanych substancji (musza by¢ kompletne, cate bez uszkodzen lub
wycickdw,

o sprawdzi¢ prawidtowos¢ oznakowania magazynowanych substancji,

e wyznaczy¢ miejsce na magazynowane substancje,

e sprawdzi¢ stan techniczny miejsca planowanego na magazynowanie substancji,

»  zapoznaé sie z wlasciwosciami fizykochemicznymi magazynowanych substancji (karta charakterystyki
stosowanych materialéw - preparatow niebezpiecznych).

3. Czynnosci podczas pracy:

o substancje chemiczne mogg by¢ skiadowane wytacznie w miejscu do tego przeznaczonym,

e magazynowane substancje ustawia si¢ wedlug wlasciwosci fizykochemicznych,,

¢ substancje chemiczne mozna przechowywaé wylacznie w oryginalnych i oznaczonych pojemnikach,

» prace wykonywaé wylacznie w odziezy i obuwiu roboczym oraz z uzyciem $rodkow ochrony indywidualnej.

4. Czynno$ci zabronione:

e  przechowywanie substancji w uszkodzonych lub nieoznakowanych pojemnikach,

e przechowywanie substancji w innych pojemnikach niz oryginalne,

e wykonywanie pracy bez wymaganej odziezy ochronnej i $rodkéw ochrony indywidualnej,

o palenie tytoniu lub spozywanie positkéw w czasie stosowania substancji i preparatéw niebezpiecznych,

5. Zasady postepowania w sytuacjach awaryjnych:

s Gdy doszto do kontaktu ciata z substancjami i preparatami niebezpiecznymi, to postepuj zgodnie z wytycznymi
w karcie charakterystyki substancji i preparatu.
Najczesciej zalecana czynnosé to: obmywanie ciata duzg iloscia biezgcej wody.

¢ Gdy doszlo do skazenia odziezy, srodkow ochrony indywidualnej, niezwlocznie je zdejmij. Nawet niskie
slezenia roztworéw substancji i preparatow niebezpiecznych sa po odparowaniu niebezpieczne.

e Nie wolno wywolywaé wymiotéw w przypadku polkniecia substancji i preparatow zrgcych.




Zatacznik nr 4 do zarzadzenia /)L' L‘zo /H’
Burmistrza Miasta Wojkowice z dnia .. 2%, .92, 2047%F

) INSTRUKCJA
BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY PRZY WYKONYWANIU PRAC
NA WYSOKOSCI

1. Uwagi ogolne:

Do wykonywania pracy wymagajacych uzycia drabin przenosnych, moze przystapi¢ pracownik ktory uzyskat
zezwolenie na prace od bezposredniego przclozonego oraz:

e posiada wazne przeszkolenie bhp,

* posiada wazne badania lekarskie bez przeciwwskazan, potwierdzone za$wiadczeniem lekarskim lekarza
medycyny pracy,

posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe,

e zostata mu przydzielona osoba asekurujaca (nadzorujgca)

2. Przed rozpocz¢ciem pracy:
Pracownik powinien:

o szczegblowo zapoznaé sie powyzszg instrukcjg bhp, oraz instrukcja bhp przy obstudze drabiny przenosnej,

¢ wystucha¢ instruktazu przelozonego,

e ubra¢ sie w odziez robocza i ochronng przewidziang do uzycia na danym stanowisku pracy,

e przygotowaé sprzet i materiaty potrzebne podczas wykonywanej pracy,

o usungé wszystkie zbedne przedmioty znajdujace si¢ w miejscu pracy, zapewnic by podtoga wokot stanowiska
pracy byla sucha i czysta,

e upewni¢ sie czy rozpoczgcic pracy nie spowoduje zagrozen dla 0s6b przebywajacych na tym stanowisku pracy
lub w jego bezposrednim otoczeniu.

3. W czasie pracy:

o Sciéle stosowaé sie do zalecen instrukeji stanowiskowej bhp oraz polecen i wskazowek przetozonych,

» podczas wykonywania pracy koncentrowa¢ cala swojg uwagg wylacznie na czynno$ciach wykonywanych,
pracowa¢ z szybkoécia odpowiadajaca naturalnemu rytmowi pracy,

e nie stosowa¢ drabin w svtuacji, gdy prace mozna wykona¢ przy uzyciu innych urzadzen, np. narzgdzi o
odpowiednio diugich uchwytach (mycie okien),

e nie wychyla¢ sie poza obrys drabiny,

e materialy uzywane podczas procesu pracy skladowac tak, by nie stwarzaly zadnych zagrozen wypadkowych,
narzedzia powinny by¢ odkladane na §cisle wyznaczone miejsca,

e prace na wysokosci nalezy wykonywac tak, by nie przeszkadzaé pozostatym pracownikom realizujgcym swoje
zadania,

« wrazie koniecznosci opuszczenia swojego stanowiska pracy pracownik zobowiazany jest sprawdzic, czy
pozostawione narzedzia pracy nie stworza zagrozen dla chociazby przechodzacych obok innych pracownikéw,

o w razie watpliwosci co do sposobu wykonania zadania, pracownik winien zwroci¢ sig do przetozonego lub
przeszkolonych fachowcow o szczegolowe instrukeje, prace moze podjaé ponownie po usunigciu watpliwosci i
(najlepiej) pod fachowym dozorem przelozonego.

4. Pracownikowi nie wolno:

o stosowaé niebezpiecznych metod pracy, tak by stwarza¢ zagrozenie dla siebie lub innych pracownikow,
»  pracowa¢ bez nakazanych ochron osobistych,




my¢ okna stojac na parapetach,

my¢ okna gérne przy otwartych oknach dolnych,

wykonywa¢ czynnosci wymagajace pracy na wysokosci powyzej 2 m,

korzystac z niesprawnych technicznie drabin,

wykonywa¢ prace na wysokosci (na drabinie, podescie itp.) przy zkym samopoczuciu, niedyspozycjg nalezy
zglosié przetozonemu, ktory zadecyduje o dalszym przebiegu pracy pracownika,

naprawia¢ lub czysci¢ urzgdzen elektrycznych bedacych pod napigciem,

dotykac przewodéw elektrycznych bedacych pod napiecicm,

dopuszcza¢ do pracy na swoim stanowisku pracy innych osob,

tarasowaé przejécia i dojscia do stanowiska pracy, sprzgtu przeciwpozarowego | wylacznikéw pradu
elektrycznego,

pozostawia¢ po zakonczonej pracy bataganu (zuzytych szmat, mokrych podtég, przepalonych $wietiowek) itp.

5. Po zakonczeniu pracy:

*

dokladnie posprzata¢ miejsce wykonywania pracy,
upewnic si¢ czy pozostawione stanowisko i urzadzenia nie stworza zadnych zagrozen dla otoczenia,
przekaza¢ informacje o stanie zaawansowania wykonywanych prac swojemu bezposredniemu przelozonemu.

6.0bowigzki osoby asekurujgcej (nadzorujjcej):

szezegolowo zapoznaé sig z instrukcja stanowiskowa bhp,
wyslucha¢ instruktazu przetozonego,
ubra¢ sie w odziez robocza i ochronng przewidziang do uzycia na danym stanowisku pracy,
asekurowaé (nadzorowaé) pracujaca osobg z wykorzystaniem drabiny przenos$nej:
—  przytrzymywa¢ drabing a w razie potrzeby osobg pracujacg,
—  podawaé (odbierac) sprzet, $rodki, materiaty,
— w porozumieniu z osobg pracujacg wigczac i wylgczacé oswietlenie,
—  prowadzi¢ nadzor nad bezpieczenstwem osoby pracujacej ze strony oséb przechodzacych oraz
dbaé o bezpieczenstwo 0séb postronnych,

—  w naglych wypadkach udziela¢ pomocy.

7.Uwagi dodatkowe:

O wszystkich okolicznodciach mogacych  zagrozi¢ bezpieczeristwu pracownika pracujacego na wysckosei lub
zagrazajacych osobom postronnym nalezy poinformowa¢ przetozonego. Jezeli warunki pracy nie zapewniajg
bezpieczenstwa jej wykonania , nalezy powstrzymac¢ si¢ od wykonania pracy i poinformowa¢ przefozonego.




