ZARZADZENIE Nr 1/2017
Burmistrza Miasta Wojkowice
z dnia 2 stycznia 2017r.

- w sprawie : okreslenia zakresu obowigzkéw Dyrektora Centrum Ustug Wspéinych
w Wojkowicach.

na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8§ marca 1990r.0 samorzgdzie gminnym (t,j. Dz. U
z 2016r., poz. 446 z p6zn zm.), zarzadzam co nastgpuje :

§1.

Ustalam nastepujacy zakres obowiazkéw dla Pani Magdaleny Kreczko - Dyrektora Centrum Ustug
—~ Wspdlnych w Wojkowicach.

l.
2.
3.

N

11

12.

Kierowanie dziatalnoscig Centrum Ustug Wspdinych.

Reprezentowanie na zewnatrz Centrum Ustug Wspolnych.

Okreélenie i wdrozenie struktury organizacyjnej Centrum Ustug Wspélnych, w tym nadawanie
regulaminu organizacyjnego oraz wydawanie innych aktow wewnetrznych dotyczacych
dziatalnosci Centrum Ustug Wsp6lnych.

Ustalenie wewnetrznego podziatu pracy w Centrum Ustug Wspélnych miedzy Dyrektorem,
Gtéwnym Ksiegowym i pracownikami Centrum jak réwniez miedzy jednostkami
obshugiwanymi.

Organizowanie i Koordynowanie pracy oraz nadzor nad prawidtowym i terminowym
realizowaniem procesow w Centrum Ustug Wspélnych.

Dbanie o przestrzeganic przez podleglych pracownikdéw dyscypliny pracy, bezpieczenstwa
i higieny pracy, przepiséw pozarowych, tajemnicy shizbowej, przepiséw dotyczacych ochrony
danych osobowych, oraz ponoszenie odpowiedzialnosci za stan bezpieczenstwa i higieny pracy
w Centrum Ustug Wspoéinych.

Ponoszenie odpowiedzialnosci materialnej za skladniki majatkowe Centrum Ustug Wspolnych
i ich zabezpieczenie.

Zawieranie uméw na podstawie udzielonych upowaznien, zwigzanych z dziatalnoscig Centrum
Ustug Wspdlnych oraz jednostek obstugiwanych.

Coroczne opracowanie planu dochodéw i wydatkéw Centrum Ustug Wspdlnych.

Wspélpraca z Dyrektorami jednostek obsiugiwanych w zakresie planowania dochodow
i wydatkéw wynikajaca z zawartych porozumien.

Wykonywanie innych, powierzonych Centrum Ustug Wspdlnych zadan wynikajgcych
z przepisow szczegolnych.

Ustanowienie zastepstwa na czas swojej nieobecnosci.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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