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Urzad Miasta Wojkowice
ul. Jana III Sobieskiego 290a 42-580 Wojkowice WSO-8
tel.: +48 32 769 50 66 fax: +48 32 769 50 73, e-mail: sekretariat@wojkowice.pl

Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

I. Wymagane whnioski

® ZGKOSZENIE wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej (odrebne dla kazdej osoby zgtaszajacej wyjazd,

réwniez dla dziecka).

® PELNOMOCNICTWO

II. Dokumenty do wgladu
® dowdd osobisty lub paszport,

® W przypadku zgtoszenia wyjazdu przez petnomocnika dodatkowo:
- pisemne petnomocnictwo,

- dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

III1. Opiaty
® Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci meldunkowej.

® 17 zI - optata skarbowa za zlozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajgca wyjazd dziata
przez petnomocnika). Za petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnym (rodzice, babcia, dziadek,

prababcia, pradziadek), zstepnym (dzieci, wnuki, prawnuki) lub rodzenstwu nie pobiera sie optaty.

IV. Termin zalatwienia sprawy

® Niezwlocznie.

VI. Miejsce i sposOb zatatwienia sprawy

® W Urzedzie: Wydziat Spraw Obywatelskich (pokdj nr 8). Telefon: 32 760 20 88 wew. 28 badz 38.

Nalezy zgtosi¢ sie osobiscie. Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny moze zgtosi¢ wyjazd poza granice RP
0s06b, ktore nie majg zdolnosci do czynnosci prawnych (oséb catkowicie ubezwtasnowolnionych, dzieci do 13 lat)
lub majg ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych (oséb czesciowo ubezwiasnowolnionych, dzieci w wieku od
13 do 18 lat).

Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem udzielonym

w formie pisemnej, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub paszportu.

® Przez Internet: Zgtoszenie wyjazdu poza granice RP mozna przesta¢ droga elektroniczng wypetniajac

ponizszy formularz znajdujacy sie na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej (ePUAP):

- Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

albo formularz znajdujacy sie na stronie Ministerstwa Cyfryzacji https://obywatel.gov.pl/:

- Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej

Ztozona informacja musi by¢ podpisana Profilem Zaufanym lub bezpiecznym podpisem elektronicznym

weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci/zgloszenie-przez-obywatela-rzeczypospolitej-polskiej-lub-cudzoziemca-wymeldowania-z-miejsca-2
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zgloszenie-przez-obywatela-rzeczypospolitej-polskiej-lub-cudzoziemca-ktory-zameldowal-sie-na-2
https://obywatel.gov.pl/
https://www.gov.pl/web/gov/zglos-wyjazd-za-granice

VII. Jednostka odpowiedzialna

® Wydziat Spraw Obywatelskich

VIII. Tryb odwotawczy
® Brak

IX. Optaty za odwotanie
® Brak

X. Podstawa Prawna
® Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

® Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zadania publiczne,
® Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej,
® Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

® Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia

wzorow i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

XI. Uwagi

® Obywatel polski, ktéry wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej z zamiarem statego pobytu poza
granicami RP, obowigzany jest zgtosi¢ swéj wyjazd. Zgtoszenie to skutkuje wymeldowaniem z pobytu
statlego/czasowego.

® Obywatel polski, ktory wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej - bez zamiaru statego tam pobytu, na
okres dituzszy niz 6 miesiecy, jest obowigzany zgtosi¢ swodj wyjazd oraz powrdt.

® Za osobe nie posiadajaca zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacg ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba

sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

® Optate skarbowa nalezy wptaca¢ na rachunek bankowy 91 1160 2202 0000 0005 0461 4991.

Modyfikacja: Magdalena Plazak

Zatwierdzono:

Data i podpis Naczelnika Wydziatu Data i podpis Kierownika jednostki




