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Wymeldowanie z miejsca pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesiace

I. Wymagane whnioski

® ZGLOSZENIE wymeldowania z miejsca pobytu statego lub ZGLOSZENIE wymeldowania z miejsca pobytu
czasowego trwajacego ponad 3 miesiace (odrebne dla kazdej osoby zgtaszajacej wymeldowanie, réwniez dla

dziecka)

® PEFNOMOCNICTWO

® WNIOSEK o wydanie zaswiadczenie o wymeldowaniu z pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3
miesigce

II. Dokumenty do wgladu
® dowdd osobisty lub paszport,

® W przypadku zgtoszenia wymeldowania przez petnomocnika dodatkowo:
- pisemne petnomocnictwo do wymeldowania,

- dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

III. Oplaty
® Nie pobiera sie optat za dokonanie czynnosci meldunkowej.

® 17 zI - optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia na wniosek osoby dokonujacej wymeldowania z pobytu
statego lub czasowego.

® 17 zt - optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa (w przypadku, gdy osoba zgtaszajgca wymeldowanie
dziata przez petnomocnika). Za petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnym (rodzice, babcia, dziadek,

prababcia, pradziadek), zstepnym (dzieci, wnuki, prawnuki) lub rodzefnstwu nie pobiera sie optaty.

IV. Termin zalatwienia sprawy

® W przypadku posiadania petnej dokumentacji niezwiocznie - w chwili przyjecia przez organ gminy zgtoszenia
meldunkowego. W przypadku wystania zgtoszenia elektronicznego w dniu, w ktérym urzad nie pracuje (np.

sobota) rejestracja nastgpi najszybciej jak to mozliwe.

V. Miejsce i sposoOb zatatwienia sprawy

® W Urzedzie: Wydziat Spraw Obywatelskich (pokdj nr 8). Telefon: 32 760 20 88 wew. 28 badz 38.

Nalezy zgtosi¢ sie osobiscie. Rodzic, opiekun prawny lub opiekun faktyczny moze wymeldowacé z pobytu
statego lub czasowego osoby, ktdére nie majq zdolnosci do czynnosci prawnych (osoby catkowicie
ubezwtasnowolnione, dzieci do 13 lat) lub maja ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych (osoby
czes$ciowo ubezwiasnowolnione, dzieci w wieku od 13 do 18 lat).

Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika, legitymujacego sie petnomocnictwem
udzielonym w formie pisemnej, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu.

® Przez Internet: Zgloszenie wymeldowania mozna przestaé drogg elektroniczng wypetniajac ponizszy

formularz znajdujacy sie na elektronicznej platformie ustug administracji publicznej (ePUAP):

- Zgtoszenie wymeldowania z pobytu statego

- Zgtoszenie wymeldowania z pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce

albo formularz znajdujacy sie na stronie Ministerstwa Cyfryzacji https://obywatel.gov.pl/:

- Wymelduj sie z pobytu statego



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-obywatelskie/ewidencja-ludnosci/zgloszenie-przez-obywatela-rzeczypospolitej-polskiej-lub-cudzoziemca-wymeldowania-z-miejsca-2
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/opis-uslugi/zgloszenie-przez-obywatela-rzeczypospolitej-polskiej-lub-cudzoziemca-wymeldowania-z-miejsca
https://obywatel.gov.pl/
https://obywatel.gov.pl/meldunek/wymelduj-sie-z-pobytu-stalego

- Wymelduj sie z pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce

Ztozona informacja musi by¢ podpisana Profilem Zaufanym lub bezpiecznym podpisem elektronicznym

weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

VI. Jednostka odpowiedzialna

Wydziat Spraw Obywatelskich

VII. Tryb odwotawczy

Brak

VIII. Podstawa Prawna

® Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci,

® Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zadania publiczne,

® Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej,

® Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

® Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia
wzordéw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

IX. Uwagi

® Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu stalego lub czasowego mozna dokonac
podczas zameldowania w nowym miejscu pobytu, wskazujac adres dotychczasowego miejsca pobytu,
z ktérego ma nastgpi¢ wymeldowanie.

® Osoba, ktéra opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego przed uplywem deklarowanego pobytu
obowigzana jest wymeldowac sie.

® Osoba, ktéra opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego, jest obowigzana wymeldowac sie w organie
gminy, wiasciwym ze wzgledu na dotychczasowe miejsce jej pobytu, najpdzniej w dniu opuszczenia tego
miejsca.

® Zgloszenie zgonu dokonane w urzedzie stanu cywilnego, zgodnie z przepisami prawa o aktach stanu
cywilnego, zastepuje wymeldowanie osoby zmartej z miejsca pobytu statego i czasowego.

® Optate skarbowa nalezy wptaca¢ na rachunek bankowy 91 1160 2202 0000 0005 0461 4991.

® Dowdd uiszczenia opfaty skarbowej nalezy ztozy¢é w chwili dokonania zgtoszenia lub zlozenia wniosku

o dokonanie czynnosci urzedowej.

Data i podpis Naczelnika Wydziatu Data i podpis Kierownika jednostki
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