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Nr 

WSO-15 

Zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych  

I. Wymagane wnioski 

• WNIOSEK o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych 

• OŚWIADCZENIE o wartości sprzedaży napojów alkoholowych 

II. Wymagane załączniki (kopie) 

• dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego punkt sprzedaży napojów 

alkoholowych,  

• zgodę właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeżeli punkt sprzedaży będzie 

zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, 

• decyzję właściwego państwowego powiatowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu zakładu, o której 

mowa w art. 65 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 25.08.2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia. 

III. Dokumenty do wglądu 

• Oryginały wyżej wymienionych 

IV. Opłaty 
 

1. W celu pozyskania dodatkowych środków na finansowanie zadań określonych w art. 41 ust. 1 gminy pobierają 

opłatę za korzystanie z zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych, o których mowa w art. 18. 

2. Opłatę, o której mowa w ust. 1, wnosi się na rachunek gminy, przed wydaniem zezwolenia w wysokości: 

• 525 zł na sprzedaż napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa, 

• 525 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa), 

• 2100 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 18% alkoholu. 
 

3. Opłata, o której mowa w ust. 2, dotyczy przedsiębiorców rozpoczynających działalność gospodarczą w tym 

zakresie. 
 

4. Przedsiębiorcy, prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w roku poprzednim, są obowiązani do złożenia, do 

dnia 31 stycznia, pisemnego oświadczenia o wartości sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych 

w punkcie sprzedaży w roku poprzednim. 
 

5. Opłatę, o której mowa w ust. 1, przedsiębiorca prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w punkcie 

sprzedaży, w którym roczna wartość sprzedaży napojów alkoholowych w roku poprzednim przekroczyła: 

• 37 500 dla napojów alkoholowych o zawartości do 4,5% alkoholu oraz piwa - wnosi w wysokości 1,4% ogólnej 

wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim, 

• 37 500 zł dla napojów alkoholowych o zawartości od 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa) - wnosi  

w wysokości 1,4% ogólnej wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim, 

• 77 000 zł dla napojów alkoholowych o zawartości powyżej 18% alkoholu - wnosi w wysokości 2,7% ogólnej 

wartości sprzedaży tych napojów w roku poprzednim. 
 

6. Przedsiębiorcy, których roczna wartość sprzedaży poszczególnych rodzajów napojów alkoholowych nie 

przekroczyła wartości, o których mowa w ust. 5, wnoszą opłatę w wysokości określonej w ust. 2. 

7. Opłata, o której mowa w ust. 1, wnoszona jest na rachunek gminy w każdym roku kalendarzowym objętym 

zezwoleniem w trzech równych ratach w terminach do 31 stycznia, 31 maja i 30 września danego roku 

kalendarzowego. 



8. W roku nabycia zezwolenia lub utraty jego ważności, opłaty, o których mowa w ust. 1-5, dokonuje się  

w wysokości proporcjonalnej do okresu ważności zezwolenia. 
 

9. Wartość sprzedaży należy obliczać oddzielnie dla każdego rodzaju napojów alkoholowych. 

       Zezwolenia, o których mowa w art. 18, 181 oraz 184 nie podlegają opłacie skarbowej. 

V. Termin załatwienia sprawy 

• Do 30 dni 

VI. Miejsce i sposób załatwienia sprawy 

• Wydział Spraw Obywatelskich, (pokój nr 8), tel.: 32 760 20 88 wew. 28 bądź 38 

• Wniosek należy złożyć w Kancelarii Urzędu Miasta (parter). 

VII. Jednostka odpowiedzialna 

• Wydział Spraw Obywatelskich  

VIII. Tryb odwoławczy 

• Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego za pośrednictwem Burmistrza Miasta Wojkowice w terminie 14 

dni od daty otrzymania decyzji. 

IX. Opłaty za odwołanie 

• Brak 

X. Podstawa Prawna 

• Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi, 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego, 

• Uchwała Nr XLVII.539.2018 Rady Miasta Wojkowice z dnia 28.05.2018 r. w sprawie ustalania maksymalnej 

liczby zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu oraz poza miejscem 

sprzedaży oraz zasad usytuowania miejsc sprzedaży i podawania napojów alkoholowych na terenie miasta 

Wojkowice.  

XI. Uwagi 

• Opłatę za korzystanie z zezwoleń należy wpłacać na rachunek bankowy 91 1160 2202 0000 0005 0461 4991.  

 
Modyfikacja: Iwona Rebeś 

 

Zatwierdzono: 

 
 

 
 

……………………………………     ….……………………………….. 
Data i podpis Naczelnika Wydziału     Data i podpis Kierownika jednostki 

 


