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Wyrobienie dowodu osobistego

I. Wymagane whnioski

WNIOSEK o wydanie dowodu osobistego.
PROSZE O DRUKOWANIE WNIOSKU DWUSTRONNIE

II. Wymagane zataczniki

® Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na
jednolitym jasnym tle, z rédwnomiernym oswietleniem, majaca dobrg ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor
skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkdéw, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajgca osobe w pozycji
frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na wprost
z otwartymi oczami nieprzestonietymi wiosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami. Fotografia
powinna by¢ wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek. Do
wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatacza sie plik zawierajacy fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 x
633 piksele i wielkosci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace fotografii
o wymiarach 35 x 45 mm, spetniajacq powyzsze wymogi.
Przyklady prawidlowych i nieprawidlowych zdje¢ do dowodu: https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-
osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

® Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego.

III. Dokumenty do wgladu

® dotychczasowy dowdd osobisty lub w przypadku jego utraty - wazny paszport (do wgladu).

® cudzoziemiec, ktéry nabyt obywatelstwo polskie, zwraca dokument potwierdzajacy legalnos¢ jego pobytu na terytorium
RP wydany przez wtasciwy organ, jesli taki dokument byt cudzoziemcowi wydany i nie zostat zwrécony po doreczeniu
dokumentu potwierdzajacego nabycie obywatelstwa polskiego.

® na zadanie organu, w przypadku watpliwosci co do obywatelstwa osoby, ktérej ma by¢ wydany dowodd osobisty -
dokument potwierdzajacy posiadanie obywatelstwa polskiego.

IV. Optaty

® Dowdd osobisty wydaje sie nieodptatnie.

V. Termin zatatwienia sprawy

® do 30 dni, lecz w przypadku pojawienia sie niezgodnosci termin ten moze ulec przedtuzeniu.

® \Whnioskodawca dostaje potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego z przewidywang data odbioru.
Status wniosku mozna sprawdzi¢ na stronie www.obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/odbior-dowodu-
osobistego-sprawdz-czy-twoj-dowod-jest-gotowy

VI. Miejsce i sposob zatatwienia sprawy

®  Wydziat Spraw Obywatelskich (pokdj nr 8), Tel.: 32 760 20 88 wew. 28 badz 38.

® Whniosek sktada sie osobiscie w formie pisemnej w dowolnym urzedzie gminy na terenie RP - niezaleznie od miejsca
zameldowania (wyjatek stanowig dzieci, ktdre nie ukonczyly 5. roku zycia).

® Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba posiadajaca petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

® W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun lub kurator.

® Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego nie wczesniej




niz 30 dni przed data 18 urodzin.

® Dowdd osobisty jest wazny przez okres 10 lat od daty jego wydania. Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra nie

ukonczyta 12. roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty jego wydania.

® Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera sie odciski palcdw od osoby ubiegajacej sie o wydanie
dowodu osobistego, z wytgczeniem osoby:
a. ktéra nie ukonczyta 12. roku zycia,
b. od ktérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow ktoregokolwiek z palcow (wédwczas dowdd
wydaje sie na 12 miesiecy)

c. od ktorej pobranie odciskdw palcow jest fizycznie niemozliwe.

Zasady odbioru dowodu:
® Dowod osobisty odbiera sie osobiscie w organie gminy, w ktorym zostat ztozony wniosek.

® Dowdd osobisty osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic albo opiekun, a dowdd osobisty
osoby posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu
osobistego, rodzic albo kurator. Dowdd osobisty moze réwniez odebraé rodzic, ktéry nie sktadat wniosku o wydanie
dowodu osobistego.

® (Odbior dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga obecnosci tej osoby. Wyjatek stanowi dziecko, ktére:
a. nie ukonczyto 5. roku zycia;
b. ukonczyto 5. rok zycia i nie ukonczyto 12. roku zycia, jesli byto obecne przy skfadaniu wniosku.

® Przy odbiorze dowodu osobistego przedktada sie dowdd osobisty posiadany przez osobe, ktérej wydano nowy dowdd

osobisty.

® Podczas odbioru dowodu w urzedzie mozna ustali¢ kody PIN (mozna tez to zrobi¢ p6zniej, w dowolnym urzedzie gminy):
a. do logowania - 4-cyfrowy kod PIN 1,
b. do podpisu osobistego - 6-cyfrowy kod PIN 2 (jeséli we wniosku zaznaczono odpowiednie pole).

® \Warstwa elektroniczna dowodu osobistego tj. ustalenie kodéw PIN dla poszczegdlnych certyfikatdw moze bycé

aktywowana wytacznie przez posiadacza dowodu osobistego.

® Razem z dowodem otrzymuje sie kod PUK do niego. Mozesz tez nie odebra¢ kodu. Kod bedzie czekat na ciebie
w urzedzie, ktéry wydat twdj dowdd osobisty.

® Kod PUK moze by¢ odebrany jedynie przez posiadacza dowodu osobistego w urzedzie gminy, ktory wydat dowdd.

VII. Jednostka odpowiedzialna
® Wydziat Spraw Obywatelskich

VIII. Tryb odwotawczy
® Brak

IX. Optaty za odwotanie
® Brak

X. Podstawa Prawna
® Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych,

® Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej

dowodu osobistego,
® Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

® Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu

osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

XI. Uwagi

E-dowod to dowdd osobisty z warstwag elektroniczng. Jest wydawany od 4 marca 2019 roku. Dowody wydawane po
7 listopada 2021 r. zawierajq odciski palcow oraz podpis posiadacza dowodu osobistego. Dokument taki moze otrzymadé
osoba, ktéra ukonczyta 12 lat.




Odciski palcow sg przechowywane w Rejestrze Dowoddw Osobistych wytacznie po to, by wydaé dowdd osobisty. Odciski sa
automatycznie usuwane z Rejestru:

e w momencie odebrania dowodu przez obywatela lub

e jesli obywatel nie odebrat dowodu w ciggu 90 dni od daty wydania (czyli daty personalizacji zamieszczonej

w dowodzie).

E-dowod stuzy dodatkowo do elektronicznej komunikacji z administracjg publiczng i innymi podmiotami. Pozwala miedzy
innymi:

e zalogowac sie do portali administracji publicznej, na przyktad ePUAP,

e elektronicznie podpisa¢ dokumenty podpisem osobistym,

e elektronicznie podpisac sie w ustugach online administracji publicznej,

e  korzystac z automatycznych bramek granicznych na przyktad na lotniskach.

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny umieszczany w e-dowodzie. W kontakcie z urzedem (podmiotem
publicznym) jest tak samo wazny jak podpis wiasnoreczny. Mozna go tez uzywac do zatatwiania innych spraw z firmami lub
osobami, jesli zgodza sie na to obie strony.

1. Zdjecia
Fotografia zatagczona do wniosku o wydanie dowodu osobistego moze przedstawia¢ osobe w nakryciu gtowy, jesli osoba ta:
a. przedstawi zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota lub innego zwigzku wyznaniowego zarejestrowanego w RP,

b. uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku.

Fotografia zataczona do wniosku o wydanie dowodu osobistego moze przedstawia¢ osobe w okularach z ciemnymi szklami,
jesli osoba ta przedtozy:
a. orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku,
b. orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktdra ukonczyta 16 lat z powodu wrodzonej lub nabytej wady

wzroku.

2. Dowad osobisty nalezy wymieni¢ w przypadku
® uptywu terminu waznosci dowodu osobistego - co najmniej 30 dni przed uptywem terminu waznosci,

® zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym - niezwtocznie, wyjatek stanowi art. 89 ust. 2 ustawy o dowodach
osobistych: zmiana adresu miejsca zameldowania posiadacza dowodu osobistego wydanego na podstawie przepisow

ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych nie stanowi podstawy do jego wymiany.

® zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego, w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie
osobistym w stopniu utrudniajacym lub uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza - niezwtocznie,
® uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniajagcym Ilub uniemozliwiajacym identyfikacje jego posiadacza -

niezwtocznie.

® w przypadku utraty dowodu osobistego nalezy niezwtocznie zgtosi¢ jego utrate oraz wystgpi¢ o wydanie dowodu

osobistego.

Modyfikacja: Magdalena Ptazak

Zatwierdzono:

Data i podpis Naczelnika Wydziatu Data i podpis Kierownika jednostki



https://sip.lex.pl/#/document/16789218?cm=DOCUMENT

